Temeljem članka 52. stavak 1. točke 1) Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Službene novine Federacije BiH”, broj 35/05), federalni ministar okoliša i turizma, uz suglasnost Vlade Federacije Bosne i Hercegovine, donosi
P R A V I L N I K

O UNUTARNJEM USTROJSTVU

FEDERALNOG MINISTARSTVA OKOLIŠA I TURIZMA

I - OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Ovim Pravilnikom sukladno zakonu i drugim propisima utvrđuje se unutarnje ustrojstvo i djelokrug organizacionih jedinica, sistematizacija radnih mjesta, rukovođenje Ministarstvom i organizacionim jedinicama i odgovornost za obavljanje poslova, stručni kolegij, suradnja u vršenju poslova, programiranje i planiranje rada, radni odnosi i disciplinska odgovornost, ostvarivanje javnosti rada i druga pitanja od značaja za ustrojstvo i rad Federalnog ministarstva okoliša i turizma ( u daljnjem tekstu: Ministarstvo).
Članak 2.
Unutarnje ustrojstvo i način rukovođenja Ministarstvom utvrđuju se tako da se osigura: zakonito, stručno i učinkovito izvršavanje poslova, racionalno ustrojstvo rada i uspješno rukovođenje Ministarstvom, ostvarivanje pune suradnje Ministarstva sa drugim organima, grupiranje poslova prema njihovoj međusobnoj povezanosti i srodnosti, vrsti, obimu, stupnju složenosti, odgovornosti i drugim uvjetima za njihovo obavljanje, potpunije objedinjavanje zajedničkih i općih poslova radi njihovog racionalnog obavljanja i korištenja usluga zajedničkih službi, puna zaposlenost državnih službenika (u daljnjem tekstu: službenika) i namještenika i maksimalno korištenje njihovih stručnih znanja i radnih sposobnosti i informiranje javnosti o radu Ministarstva. Unutarnje ustrojstvo i način rada Ministarstva zasniva se na grupiranju istih i srodnih u procesu rada funkcionalno povezanih poslova i radnih zadataka u okviru osnovnih I unutarnjih organizacionih jedinica.
                                                                 Članak 3.
Ministarstvo, sukladno zakonu, obavlja upravne, stručne i druge poslove iz nadležnosti Federacije Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Federacija) koji se odnose na: ekološku zaštitu zraka, vode i tla, izradu strategije i politike zaštite okoliša, izrada strategije i upravljanje čvrstim otpadom, realizacija projekata, standarde kvaliteta zraka, voda i tla, ekološko praćenje i kontrolu zraka voda i tla, izradu strategije i politike razvoja turizma i ugostiteljstva, praćenje turističkih tijekova na domaćim i inozemnim tržištima, usmjeravanje dugoročnog razvitka turizma u okviru cjelokupnog gospodarskog sustava i druge poslove utvrđene zakonom.

II - UNUTARNJE USTROJSTVO I DJELOKRUG

ORGANIZACIONIH JEDINICA

1. Unutarnje ustrojstvo:

Članak 4.

Za obavljanje poslova i zadataka iz nadležnosti Ministarstva obrazuju se osnovne I unutarnje organizacione jedinice.

Osnovne organizacione jedinice su:

1. Kabinet ministra,

2. Sektor okoliša,

3. Sektor za okolinske dozvole,

4. Sektor za turizam i ugostiteljstvo,

5. Sektor za realizaciju projekata,

6. Sektor za pravne, financijske i opće poslove,
U Sektoru okoliša postoje sljedeće unutarnje organizacione jedinice i to:

a) Odsjek za strateške i planske dokumente okoliša,

b) Odsjek za očuvanje biološke i krajobrazne raznolikosti,

c) Odsjek za zaštitu prirodnih vrijednosti (dobara) i eko-turizam,

d) Odsjek za zaštitu zraka, vode, tla i upravljanje otpadom.
U Sektoru za okolinske dozvole postoje sljedeće unutarnje organizacione jedinice i to:

a) Odsjek za procjenu utjecaja na okoliš,

b) Odsjek za okolinske dozvole i sprječavanja nesreća velikih razmjera,

c) Odsjek za registre zagađivača, informiranje i obuku,
d) Odsjek za projekte Mehanizmi čistog razvoja i suradnja sa DNA na državnoj razini u

     daljnem tekstu CDM.

U Sektoru za turizam i ugostiteljstvo postoje sljedeće unutarnje organizacione jedinice i to:
a) Odsjek za turizam i

b) Odsjek za ugostiteljstvo.
U Sektoru za realizaciju projekata postoje sljedeće unutarnje organizacione jedinice i to:
a) Odsjek za nabave i tehničke poslove u realizaciji projekata

b) Odsjek za financijsko praćenje projekata, upravljanje zaštićenim dijelovima prirode,
     strateška planiranja i europske integracije.

U Sektoru za pravne, financijske i opće poslove postoje sljedeće unutarnje

organizacione jedinice i to:

a) Odsjek za pravne poslove,

b) Odsjek za financijske poslove,

c) Pisarnica.

2. Djelokrug organizacijskih jedinica

Članak 5.

1.Kabinet ministra

U Kabinetu ministra obavljaju se poslovi koji se odnose na potrebe ministra i to: preuzimanje pošte upućene ministru, raspoređivanje preuzete pošte prema njegovim uputama, učestvovanje u pripremanju materijala, prijedloga i mišljenja u svezi neposrednih aktivnosti ministra, skrbi o ostvarivanju funkcije javnosti rada Ministarstva, obavljanje protokolarnih poslova u svezi sa neposrednim angažiranjem ministra, pripremu i organizaciju sastanaka kojim rukovodi ministar, pripremu sjednica kolegija I provođenje njegovih zaključaka, obavljanje administrativnih i tehničkih poslova za potrebe ministra i obavljanje drugih poslova po potrebi, kao i prevodi pisanih materijala sa engleskog jezika na jezik u službenoj uporabi u Federaciji i obratno, i drugi poslovi po potrebi.
2.Sektor okoliša
Članak 6.

U Sektoru okoliša obavljaju se poslovi: pripreme i koordiniranje dugoročnih strateškihdokumenata o vođenju politike u oblasti okoliša, prirode i drugih komponenti okoliša (zrak, voda, tlo, otpad), koordiniranje pripreme kratkoročnih i dugoročnih planova zaštite i unaprjeđenje postojećeg stanja okoliša za Federaciju, učestvovanja u pripremi i implementaciji Nacionalnog akcionog plana zaštite okoliša, programa i mjera zaštite zaštićenih dijelova žive i nežive prirode koji imaju zaštitu od posebnog interesa za Federaciju, pripremanje stručnih podloga za izradu zakonskih propisa, podzakonskih I drugih akata iz oblasti zaštite okoliša i prirode, razrade i poduzimanja mjera u cilju cjelovitog očuvanja okoliša, prirodnih zajednica (biocenoza), racionalnog korištenja prirodnih izvora i energije sukladno principima održivog razvoja bez znatnijeg narušavanja ekološke ravnoteže, skrbi o stalnom očuvanju izvornosti biološke raznolikosti (diverziteta) i prirodnih biocenoza i očuvanju ekološkog balansa (stabilnosti), očuvanju kvaliteta žive i nežive prirode, praćenje međunarodnog instrumentarija (konvencije, protokoli, sporazumi i sl.), a naročito onih koje je potpisala i ratificirala Bosna i Hercegovina, obavljaju i drugi poslovi iz djelokruga Sektora. Poslovi iz djelokruga Sektora obavljaju se u okviru sljedećih unutarnjih organizacionih jedinica:
a) Odsjek za strateške i planske dokumente okoliša

U Odsjeku za strateške i planske dokumente obavljaju se poslovi: pripremanje izrade strategije okoliša za Federaciju i njenih komponenti sukladno zakonima, kao I odgovarajućih planova, praćenje realizacije strategije i planova, pripremanje izvješća o stanju okoliša u Federaciji, obavljaju i drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

b) Odsjek za očuvanje biološke i krajobrazne raznolikosti

U Odsjeku za očuvanje biološke i krajobrazne raznolikosti i prirodnih vrijednosti obavljaju se poslovi: razrade i poduzimanja mjera u cilju cjelovite zaštite biološke i pejsažne raznolikosti, očuvanje prirodnih dobara od posebnog interesa i održivog korištenja biološke raznolikosti koja ne uživa zaštitu posebne vrijednosti za Federaciju, obavljaju i drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

c) Odsjek za očuvanje prirodnih vrijednosti i eko-turizam

U Odsjeku za očuvanje prirodnih vrijednosti i eko-turizam obavljaju se poslovi: razrade i poduzimanja mjera u cilju cjelovite zaštite očuvanja prirodnih dobara od posebnog interesa za Federaciju/Bosnu i Hercegovinu, posebno zaštićenih područja iz nadležnosti, tj. zaštićenih prirodnih područja i nacionalnih parkova, učestvovanje u davanju mišljenja za stavljanje određenog područja u funkciju ekološkog turizma, obavljaju i drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

d) Odsjek za zaštitu zraka, vode, tla i upravljanje otpadom

U Odsjeku za zaštitu zraka, vode, tla i upravljanje otpadom obavljaju se poslovi: poduzimanje mjera u cilju zaštite, zraka, vode, tla, poduzimanje mjera upravljanja otpadom, praćenje međunarodnih propisa (konvencije, protokoli, sporazumi i sl.) naročito onih koje potpisuje i ratificira Bosna i Hercegovina, priprema stručne podloge za izradu zakona i drugih propisa iz oblasti zraka, vode, tla i otpada, obavljaju i drugi poslovi iz djelokruga rada Odsjeka.

3.Sektor za okolinske dozvole

Članak 7.

U Sektoru za okolinske dozvole obavljaju se poslovi: učestvovanje u pripremi kratkoročnih i dugoročnih planova prevencije, zaštite i unapređenja postojećeg stanja okoliša Federacije, vođenje postupaka prethodne procjene utjecaja na okoliš, vođenje upravnih postupaka, izdavanja okolinskih dozvola za postrojenja i instalacije iz područja svoje nadležnosti, uspostavljanje i vođenje katastra zagađivača i registar zagađivanja u skladu sa zakonima i provedbenim propisima, pripreme stručnih podloga za izradu zakonskih i podzakonskih akata iz oblasti zaštite okoliša, praćenje međunarodnih propisa (konvencije, protokoli, sporazumi i sl.), a naročito onih koje je potpisala I ratificirala Bosna i Hercegovina, vođenje postupaka strateške procjene utjecaja na okoliš kod izrade dokumenata prostornog uređenja, provođenje projekta mehanizma čistog razvoja i suradnja sa DNA na državnoj razini Kjoto protokola okvirne konvencije Ujedinjenih naroda o promjeni klime, vrši ocjena projekata prema kriterijima održivog razvoja, ocjenjuje, usvaja, prati i realizira CDM projekata, vrši promociju aktivnosti, informira javnost o izvršenju zadataka i daju odgovarajući podatci, poduzimaju i druge radnje neophodne za realizaciju obveza iz Kjoto protokola, obavljaju i drugi poslovi iz djelokruga rada Sektora. Poslovi iz djelokruga Sektora obavljaju se u okviru sljedećih unutarnjih organizacionih

jedinica:

a) Odsjek za procjenu utjecaja na okoliš
U Odsjeku za procjenu utjecaja na okoliš obavljaju se poslovi: priprema plana i programa rada Odsjeka, poslovi iz oblasti procjene utjecaja na okoliš, sa aspekta zaštite zraka, vode, tla i upravljanja otpadom, poslovi vezani za postupak izdavanja okolinskih dozvola, priprema stručnih podloga za izradu propisa iz ove oblasti, analiza i ocjena studia i elaborata procjene utjecaja na okoliš/ PUO-EIA, donošenja strateške procjene utjecaja/SPUO-SEA na okoliš i drugi poslovi iz djelokruga rada Odsjeka.

b) Odsjek za okolinske dozvole i sprječavanje nesreća velikih razmjera
U Odsjeku za okolinske dozvole i sprječavanje nesreća velikih razmjera obavljaju se poslovi: priprema plana i programa rada Odsjeka, poslovi iz oblasti procjene utjecaja na okoliš, sa aspekta zaštite zraka, vode, tla i upravljanja otpadom, poslovi vezani za postupak izdavanja okolinskih dozvola, priprema stručnih podloga za izradu propisa iz ove oblasti, analiza i ocjena studia i elaborata procjene utjecaja na okoliš/ PUO-EIA, učestvovanje u ocjeni i postupku donošenja strateške procjene utjecaja/SPUO-SEA na okoliš i drugi poslovi iz djelokruga rada Odsjeka.

c) Odsjek za registre zagađivača, informiranje i obuku

U Odsjeku za registre zagađivača, informiranje i obuku obavljaju se slijedeći poslovi: priprema plana i programa rada Odsjeka, poslovi vezani za registar zagađivača I zagađivanja okoliša, uspostava i održavanje registra pogona i postrojenja koji ugrožavaju ili mogu ugroziti okoliš, praćenje domaće i inozemne informacione baze podataka iz oblasti okoliša (zrak, voda, tlo i otpad) i razmjena podataka prema zadatom formatu sa međunarodnim institucijama (UNEP, UN ECE, EEA, sekretarijati konvencija itd.), redovito informiranje inspektorata zaštite okoliša o registrima pogona, postrojenja i zagađivanja, odobrenje informacija o pogonima i postrojenjima i zagađivanjima i drugi poslovi iz djelokruga rada Odsjeka.

d) Odsjek za projekte  Mehanizmi čistog razvoja i suradnju DNA na državnoj razini

U Odsjeku za projekte Mehanizmi čistog razvoja i suradnju sa DNA na državnoj razini obavljaju se poslovi: provođenje projekata mehanizma čistog razvoja Kjoto protokola okvirne konvencije Ujedinjenih naroda o promjeni klime, vrši ocjena projekata prema kriterijima održivog razvoja, ocjenjuje, usvaja, prati i relaizira CDM projekata, vrši promociju aktivnosti, informira javnost o izvršenju zadataka i daju odgovarajući podatci, poduzimaju i druge radnje neophodne za realiziaciju obaveza iz Kjoto protokola, te obavljaju i drugi poslovi iz djelokruga Odsjeka.

4.Sektor turizma i ugostiteljstva

Članak 8.

U Sektoru za turizam i ugostiteljstvo obavljaju se poslovi: pripreme i provođenja strategije i politike razvoja turizma i ugostiteljstva, praćenja turističkih tokova na domaćem i inostranom tržištu, razvijanja i usmjeravanja dugoročnog razvoja turizma i ugostiteljstva u okviru cjelokupnog gospodarskog sustava, pripremanje stručnih podloga za izradu zakona i drugih propisa iz turizma i ugostiteljstva, obavljaju i drugi poslovi iz djelokruga rada Sektora. Poslovi iz djelokruga Sektora obavljaju se u okviru sljedećih unutarnjih organizacionih jedinica:

a) Odsjek za turizam

U Odsjeku za turizam obavljaju se poslovi: pripreme i provođenja strategije i politike razvoja turizma, praćenje turističkih tokova na domaćem i inostranom tržištu, razvijanje i usmjeravanje dugoročnog razvoja turizma u okviru cjelokupnog gospodarskog sustava, pripreme stručnih podloga za izradu zakona i drugih propisa iz turizma, obavljaju i drugi poslovi iz djelokruga rada Odsjeka.

b) Odsjek za ugostiteljstvo

U Odsjeku za ugostiteljstvo obavljaju se poslovi: pripreme i provođenja strategije i politike razvoja ugostiteljstva, praćenje ugostiteljskih tokova na domaćem i inostranom tržištu, razvijanje i usmjeravanje dugoročnog razvoja ugostiteljstva u okviru cjelokupnog gospodarskog sustava, pripreme stručnih podloga za izradu zakona i drugih propisa iz oblasti ugostiteljstva, obavljaju i drugi poslovi iz djelokruga rada Odsjeka.
5.Sektor za realizaciju projekata

Članak 9.

U Sektoru za realizaciju projekata obavljaju se poslovi: implementacija projekata po zaduženju od strane Ministarstva i Vlade Federacije, upravljanje realizacijom u skladu sa zahtijevanim međunarodnim i domaćim propisima i procedurama (Svjetska Banka, Evropska Komisija, važeća legislativa u BiH i ostalo), sveobuhvatno upravljanje kako tehničkih tako i financijskih komponenata projekata, koordinacija aktivnosti sa institucijama na državnom, entitetskom, kantonalnom i lokalnom nivou za potrebe implementacije projekata, analiziranje i pripremanje nacrta obvezujućih dokumenata (ugovori, projekti, prijedlozi projekata, dokumentacija), priprema i provođenje procedura nabavke roba, radova i usluga u skladu sa procedurama Svjetske Banke, Evropske Komisije, Zakona o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine i drugo, priprema tehničkih specifikacija i projektnih zadataka u okviru projekta, praćenje i nadzor nad realizacijom ugovornih aktivnosti na terenu, financijskog upravljanja projektima, obrada financijsko materijalne dokumentacije vezane za projekte, vođenje financijske baze podataka, priprema i dostava svih vrsta izvještaja o realizaciji projekata kako prema financijerima, tako i prema nadležnim institucijama, vrši i druge poslove iz nadležnosti sektora. Poslovi iz djelokruga Sektora obavljaju se u okviru sljedećih unutarnjih organizacionih jedinica:

a) Odsjek za nabave i tehničke poslove u realizaciji projekata

U Odsjeku za nabave i tehničke poslove u realizaciji poslova obavljaju se poslovi: implementacija nabavki i tehničkih komponenata za projekte po zaduženju od strane Ministarstva, priprema i provođenje procedura nabave roba, radova i usluga u skladu sa procedurama Svjetske Banke, Evropske Komisije, Zakona o javnim nabavkama Bosne I Hercegovine i drugo, koordinacija aktivnosti sa institucijama na državnom, entitetskim, kantonalnom i lokalnom nivou za potrebe implementacije projekata, analiziranje I pripremanje nacrta obvezujućih dokumenata (ugovori, projekti, prijedlozi projekata, dokumentacija), priprema tehničkih specifikacija i projektnih zadataka u okviru projekta, praćenje i nadzor nad realizacijom ugovornih aktivnosti na terenu, obavljaju se i drugi poslovi iz nadležnosti sektora.

b) Odsjek za financijsko praćenje projekata,upravljanje zaštićenim dijelovima 
     prirode, strateška planiranja i europske integracije.

U Odsjeku za financijsko praćenje projekata, upravljanje zaštićenim dijelovima prirode,     strateška planiranja I europske integracije obavljaju se poslovi: financijsko upravljanje projektima, obrada financijsko materijalne dokumentacije vezane za projekte, vođenje financijske baze podataka, priprema i dostava svih vrsta financijskih izvještaja o realizaciji projekata kako prema financijerima, tako i prema nadležnim institucijama, obavljaju se i drugi poslovi iz nadležnosti sektora. 
6. Sektor za pravne, financijske i opće poslove

Članak 10.

U Sektoru za pravne, financijske i opće poslove obavljaju se poslovi: izrade prednacrta i nacrta zakona, prijedloga drugih propisa i općih akata iz djelokruga Ministarstva, nomotehnička obrada tih propisa kao i pripremanje izmjena i dopuna istih, pripreme stručnih mišljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona, drugih propisa i općih akata, izrade pojedinačnih akata koji se odnose na prava, obveze, odgovornosti, plaće I druge naknade državnih službenika i namještenika iz radnih odnosa ili u vezi sa radnim odnosima, vode personalni poslovi i poslovi iz oblasti radnih odnosa, pripreme stručnih pravnih mišljenja i objašnjenja za primjenu zakonskih propisa, drugih propisa i općih akata povodom upita građana, pravnih osoba i drugih subjekata ili po službenoj dužnosti, pripreme prečišćenih tekstova zakona i drugih propisa i ispravke tih propisa, prate međunarodni ugovori (konvencije, protokoli, sporazumi), iniciranje i priprema prijedloge za potpisivanje i pristupanje međunarodnim ugovorima, vode drugostupanjski upravni postupci, pripreme prijedloga godišnjih proračuna Ministarstva, izrade financijskih planova, periodičnih izvještaja, završnih računa, općih bilanca sredstava, obrade financijsko-materijalne dokumentacije, priprema izvješća o radu i program rada Ministarstva, pripreme obračuna, plaće službenika i namještenika, putnih troškova i drugih primanja i naknada, nabavka materijalno tehničkih sredstava za rad Ministarstva, vode poslovi pisarnice, upisa prispjelih i otpremljenih dokumenata, arhiviranje dokumenata i kurirski poslovi, vodi kompletno kancelarijsko poslovanje, obavljaju i drugi poslovi iz djelokruga Sektora. Poslovi iz djelokruga Sektora obavljaju se u okviru sljedećih unutarnjih organizacionih jedinica:
a) Odsjek za pravne poslove

U Odsjeku za pravne poslove obavljaju se poslovi: pripreme prednacrta, nacrta i prijedloga zakona, drugih propisa i općih akata iz djelokruga Ministarstva, daju stručna mišljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona, drugih propisa i općih akata, pripreme stručnih pravnih mišljenja i objašnjenja za primjenu zakonskih propisa, drugih propisa i općih akata, povodom upita građana, pravnih osoba i drugih subjekata ili po službenoj dužnosti, pripreme prečišćenih tekstova zakona i drugih propisa i ispravke tih propisa, izrada pojedinačnih akata koji se odnose na prava, obveze i odgovornosti, plaće i druge naknade državnih službenika i namještenika iz radnih odnosa ili u vezi sa radnim odnosima, vode personalni, kadrovski i svi poslovi iz radnih odnosa, učešće u poduzimanju poslova i pripremi dokumentacije i spisa u vezi pravne zaštite imovine I imovinskih interesa Ministarstva, vođenje upravnog postupka, pružanje stručne pomoći kod provođenja procedura javnih nabava, obavljaju i drugi poslovi iz djelokruga rada Odsjeka.

b) Odsjek za financijske poslove

U Odsjeku za financijske poslove obavljaju se poslovi: izrade prijedloga Proračuna Ministarstva, praćenje njegove realizacije i obavljanje kontrole zakonitosti trošenja istog, obrade knjigovodstvene i financijske dokumentacije, poslovi izmirenja obveza Ministarstva po pitanju periodičnih i završnih računa, organizacija i rad na godišnjem popisu sredstava i njihovih izvora u Ministarstvu kao i u slučaju statusnih promjena, izrada diobenog, zbirnog i konsolidiranog bilanca stanja i uspjeha, pripreme obračuna plaća, naknada koje imaju karakter osobnih primanja, izdataka koji imaju karakter materijalnih troškova i sl., učestvovanje u ugovaranju poslova koji se financiraju iz sredstava posebne namjene i vršenja kontrole trošenja istih, nabavka materijalno tehničkih sredstava i skrbi o njihovoj realizaciji, vođenje baze podataka o programima i projektima, vođenje statističke evidencije i drugi podatci iz nadležnosti Sektora,obavljanje i drugih poslova iz nadležnosti Odsjeka.
c) Pisarnica

U Pisarnici se obavljaju poslovi: prijema, upisa, razvođenja i raspoređivanja signirane pošte, evidentiranje i združivanje akata, dostavljanje akata u rad, otpremanje pošte I arhiviranje akata Ministarstva, evidentiranje časopisa i druge literature, evidentiranje I drugih administrativnih poslova, obavljanje i drugih poslova iz djelokruga rada Pisarnice.

III- SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Članak 11.

Za izvršavanje poslova i zadataka iz djelokruga Ministarstva utvrđuje se ukupno 95 izvršitelja, od čega bez Ministra, 6 rukovodećih državnih službenika (1 sekretar/tajnik Ministarstva i 5 pomoćnika ministra), 67 ostalih državnih službenika, 17 namještenika i 5 savjetnika ministra.

Sistematizacija radnih mjesta sadrži: naziv radnog mjesta, opis poslova za svako radon mjesto, uvjete za njihovo obavljanje, vrstu djelatnosti, naziv grupe poslova, složenost poslova, status izvršioca, poziciju radnog mjesta i broj izvršitelja.
Članak 12.
1. Kabinet ministra
1. Šef kabineta
Šef kabineta rukovodi radom kabineta i ima ovlaštenja utvrđena u članku 21. ovog Pravilnika i neposredno vrši sljedeće poslove: obavlja stručne poslove za potrebe ministra, skrbi oko pripreme izvješća, analiza i informacija, skrbi o protokolarnim obvezama ministra, organizira sastanke po nalogu ministra, skrbi o redovnom funkcioniranju kabineta, organizira blagovremenu pripremu sastanaka i učestvuje u pripremi materijala za ministra, skrbi o osiguranju materijala i po potrebi izrađuje zabilješke sa tih sastanaka, i obavlja druge poslove koje mu odredi ministar.

Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS – pravni, ekonomski, fakultet političkih

                                                                nauka, strojarski, tehnički,prirodni ili bio-

                                                                tehnički fakultet,položen stručni upravni ispit, 
                                                                najmanje pet godina radnog iskustva

Vrsta djelatnost:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        stručno-operativni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           rukovodilac osnovne organizacione jedinice kojom  

                                                                ne rukovodi rukovodeći državni službenik

Broj izvršitelja:                                         1
2. Viši stručni suradnik za informiranje
Obavlja poslove i zadatke koji se odnose na informiranje javnosti iz djelokruga rada Ministarstva, prikuplja, sređuje i obrađuje podatke u svrhu informiranja javnosti o radu Ministarstva, stanju u oblasti okoliša i turizma i mjerama koje se poduzimaju, vrši uređivanje i redakciju biltena, publikacija, brošura i drugih informacionih materijala I stručne literature i poslova u vezi njihovog izdavanja, obavlja izradu vodiča i indeksa registra u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama, daje podatke iz djelokruga rada Ministarstva na traženje sredstava javnog informiranja i drugih pravnih i fizičkih lica u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama i Naputku o provođenju Zakona o slobodi pristupa informacijama, obavlja izradu redovnih ili periodičnih informacija vezanih za slobodu pristupa informacijama, učestvuje u uređivanju i ažuriranju Web stranice Ministarstva, obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovodilac.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS - fakultet političkih nauka – smjer žurnalistički  

                                                                ili politološki, fakultet za turizam i ugostiteljstvo,

                                                                ekonomski ili pravni fakultet ili drugi fakultet 

                                                                društvenog smjera, položen stručni 
                                                                upravni ispit i dvije godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i informaciono dokumentacioni

Složenost poslova:                                  složeniji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           viši-stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
3. Stručni suradnik – prevodilac
Obavlja prevodilačke poslove za potrebe Ministarstva, vrši usmeno prevođenje i prevođenje  propisa, zapisnika, akata i drugih tekstova na strane jezike i sa stranih jezika, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Kabineta.
Uvjet za obavljanje poslova:                    VSS – filozofski, filološki ili fakultet bio tehnički

                                                                 znanosti,aktivno znanje engleskog jezika,  

                                                                 položen stručni upravni ispit i jedna godina

                                                                 radnog  iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  složeniji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik 
Broj izvršitelja:                                         1
4. Stručni suradnik-lektor
Vrši prevođenje na službene jezike u BiH, vrši lektorsku obradu svih službenih akata (izvještaja, analiza, planova, pravilnika, odluka i drugih tekstova), pruža jezične savjete državnim službenicima i djelatnicima Ministarstva i po potrebi provodi internu obuku u pogledu pravilnosti korištenja jezika i pisama, vrši neposrednu obradu i korekturu tekstova na računaru, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Kabineta.
Uvjet za obavljanje poslova:                   VSS - filozofski ili filološki fakultet,

                                                                položen stručni upravni ispit i jedna godina radnog

                                                                iskustva

Vrsta djelatnosti:                                     osnovna

Grupa poslova:                                       studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                 složeniji

Status izvršitelja:                                    državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                          stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                        1
5.Stručni suradnik za odnose s javnošću i međunarodne odnose
Obavlja poslove i zadatke koji se odnose na informiranje javnosti iz djelokruga rada Ministarstva, prikuplja, sređuje i obrađuje podatke u svrhu informiranja javnosti o radu Ministarstva, stanju u oblasti okoliša i turizma i mjerama koje se poduzimaju, suradnja sa međunarodnim institucijama, vrši uređivanje i redakciju biltena, publikacija, brošura i drugih informacionih materijala I stručne literature i poslova u vezi njihovog izdavanja, obavlja izradu vodiča i indeksa registra u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama, daje podatke iz djelokruga rada Ministarstva na traženje sredstava javnog informiranja i drugih pravnih I fizičkih lica u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama i Naputku o provođenju Zakona o slobodi pristupa informacijama, obavlja izradu redovnih ili periodičnih informacija vezanih za slobodu pristupa informacijama, učestvuje u uređivanju i ažuriranju Web stranice Ministarstva, obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovodilac.

Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS - fakultet političkih nauka – smjer žurnalistički  

                                                                ili politološki, fakultet za turizam i ugostiteljstvo,

                                                                ekonomski ili pravni fakultet, položen stručni 

                                                                upravni ispit i jedna godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i informaciono dokumentacioni

Složenost poslova:                                  složeniji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
6. Viši referent - Tehnički sekretar
Vrši sve administrativno-tehničke poslove i druge poslove u vezi sa prijemom, sređivanjem i čuvanjem materijala Vlade Federacije i drugih materijala upućenih ministru, skrbi o obvezama ministra vezane za sjednice, sastanke i prijem stranaka, putne naloge, pretipkava materijale za potrebe ministra i Šefa kabineta, uspostavlja telefonske veze, obavlja druge poslove koje odredi Šef kabineta.

Uvjeti za obavljanje poslova:                   SSS - ekonomska škola, gimnazija, upravna ili 
                                                                druga srednja škola, položen stručni upravni ispit i   

                                                                najmanje deset mjeseci radnog iskustva, 
                                                                poznavanje rada na računaru

Vrsta djelatnosti:                                     dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova:                                        administrativno-tehnički

Složenost poslova:                                  djelomično složeni

Status izvršitelja:                                     namještenik

Pozicija radnog mjesta:                           viši referent

Broj izvršitelja:                                        1
7. Vozač
Upravlja motornim vozilom, skrbi o održavanju vozila, vodi propisane evidencije o vozilu i njegovoj uporabi, vodi propisane evidencije o prijeđenoj kilometraži i utrošku goriva, obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovodilac.

Uvjeti za obavljanje poslova:                  SSS – saobraćajna ili druga srednja škola,

                                                                položen vozački ispit “B” kategorije i najmanje 
                                                                deset mjeseci radnog iskustva kao vozač

Vrsta djelatnosti:                                     poslovi pomoćne djelatnosti

Grupa poslova:                                       operativno-tehnički

Složenost poslova:                                 djelomično složeni

Status izvršitelja:                                     namještenik

Pozicija radnog mjesta:                           viši referent

Broj izvršitelja:                                         2
2. Sektor okoliša
Članak 13.

1. Pomoćnik ministra
Pomoćnik ministra rukovodi Sektorom ima ovlaštenja utvrđena u članku 21. ovog Pravilnika i neposredno vrši sljedeće poslove: obavlja najsloženije poslove i zadatke iz oblasti procjene utjecaja na okoliš, iskorištavanja resursa posebno bioloških i ekoloških resursa, na očuvanju i zaštiti biološke raznolikosti, klimatskih promjena, zaštiti tla, vode i upravljanja otpadom, koordinira rad na izradi i pripremi stručnih podloga za izradu zakonskih i pod zakonskih akata iz oblasti okoliša kao i za njihovu izmjenu i dopunu, obavlja i druge poslove koje mu odredi ministar.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS – građevinski, geodetski, arhitektonski ili
                                                                drugi bio-tehnički fakultet, prirodno-matematički

                                                                fakultet, položen stručni upravni ispit i najmanje  

                                                                pet godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                     osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko–analitički

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     rukovodeći državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           pomoćnik ministra

Broj izvršitelja:                                        1
a) Odsjek za strateške i planske dokumente okoliša
2. Šef odsjeka
Šef Odsjeka rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika i neposredno vrši sljedeće poslove: priprema plan i program rada Odsjeka, skrbi o njihovoj realizaciji, prati primjenu zakona i drugih propisa i općih akata kao I pripremanje izrade i dopuna tih propisa, koordinira aktivnosti na izradi stanja okoliša u Federaciji, neposredno obavlja najsloženije poslove vezane za suradnju na poslovima procjene utjecaja na okoliš i strateške procjene utjecaja na okoliš, kao i procjenu utjecaja na zdravstvenu i sanitarnu situaciju u Federaciji, učestvuje u programu mjera na unapređenju kvaliteta življenja, prati implementaciju međunarodnih aktivnosti iz domena zdravlja i okoliša, , učestvuje u izradi izvješća o stanju okoliša, neposredno učestvuje u izradi prostornih planova i planova posebnih područja, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS – prirodno - matematski, prirodnih i odgojnih

                                                                 znanosti, šumarski, poljoprivredni, arhitektonski,

                                                                 ili drugi tehnički fakultet, položen stručni upravni 
                                                                 ispit i najmanje četiri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        stručno-operativni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           šef Odsjeka

Broj izvršitelja:                                         1
3. Stručni savjetnik za strategiju i politiku planiranja
    održivog razvoja i zaštite okoliša
Prati izradu i provođenje Nacionalnog akcijskog plana – zaštite okoliša, prati i potiče izradu projekata u skladu sa postulatima održivog razvoja, prati implementaciju načela održivog razvoja, radi na pripremi okolinske planske i razvojne dokumentacije, te usklađivanja sa osnovama održivog razvoja, radi na izvješćima o stanju okoliša, koordinira međuresornu suradnju i suradnju sa kantonima na poslovima planiranja održivog razvoja i zaštite okoliša, neposredno učestvuje u izradi Prostornih planova i planova posebnih područja, te razvojnih projekata, ostvaruje međunarodnu suradnju I izvršava međunarodne obveze iz oblasti održivog razvoja, radi na stručnim osnovama za izradu zakona i drugih propisa iz domena globalnog upravljanja okolišem, obavlja I druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS, prirodno – matematski fakultet, prirodno

                                                                odgojnih znanosti, građevinski, ekonomski,

                                                                arhitektonski ili drugi tehnički fakultet, tri godine

                                                                radnog iskustva i položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                     osnovna djelatnost

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                         1
4. Viši stručni suradnik za okoliš i zdravlje
Učestvuje u izradi programa mjera za unaprjeđenje kvaliteta življenja, obavlja pripreme izrade i realizacije ciljanih programa iz ove oblasti, učestvuje u izradi sanacionih mjera u

okolišu, učestvuje na praćenju utjecaja okoliša na zdravlje stanovništva, učestvuje u međuresornim aktivnostima iz domena zdravlja i okoliša, prati implementaciju međunarodnih obveza iz ugovora / protokola iz oblasti okoliša i zdravlja, koordinira rad podgrupa iz okoliša i zdravlja, ostvaruje suradnju i pruža pomoć nevladinim organizacijama iz domena zaštite okoliša, učestvuje u izradi stručnih osnova za izradu međunarodnih dokumenata, zakona i drugih propisa iz domena zdravlja i okoliša, prati primjenu državnih i federalnih propisa iz svog domena, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno–matematski fakultet, tehnološki

                                                                 fakultet, građevinski, strojarski ili drugi tehnički

                                                                 fakultet ili medicinski fakultet, dvije godine radnog

                                                                 iskustva i položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                       osnovna

Grupa poslova:                                         studijsko-analitički

Složenost poslova:                                   složeniji

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                            viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                           1
b) Odsjek za očuvanje biološke i krajobrazne raznolikosti
5. Šef Odsjeka
Šef odsjeka rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika I neposredno vrši sljedeće poslove: priprema plan i program rada Odsjeka, skrbi o njihovoj realizaciji, prati i analizira očuvanje biološke i krajobrazne raznolikosti, neposredno obavlja najsloženije poslove vezane na korištenje prirodnih resursa posebno na korištenje bioloških i ekoloških resursa, učestvuje u izradi stručnih podloga za izradu zakonskih i podzakonskih akata iz domena zaštite i održavanja biološke raznolikosti i svih komponenti prirodnih resursa, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                    VSS - prirodno matematski fakultet - biološki

                                                                  smjer ili drugi fakultet prirodnih znanosti položen

                                                                  stručni upravni ispit i najmanje četiri godine 
                                                                  radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                       osnovna

Grupa poslova:                                         stručno operativni i studijsko-analitički

Složenost poslova:                                   najsloženiji

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                            šef Odsjeka

Broj izvršitelja:                                          1
6. Viši stručni suradnik za očuvanje biološke I krajobrazne raznolikosti
Analizira stanje u oblasti korištenja prirodnih resursa sa posebnim osvrtom na biološke i ekološke resurse, učestvuje u izradi propisa iz domena zaštite i održavanja biološke raznolikosti i svih komponenti prirodnih ekosistema, prati korištenje prirode i propisuje mjere koje osiguravaju uravnotežen razvoj uz što manja oštećenja i narušavanja, radi I organizira aktivnosti na očuvanju i zaštiti biološke raznolikosti, prati katastar flore, faune, osobito endemskih, rijetkih i ugroženih vrsta, njihovih zajednica i ekosistema, učestvuje u izradi stručnih mišljenja pri davanju suglasnosti za eksploataciju prirodnih resursa, za lokaciju, projektiranje, izgradnju i puštanje u rad objekata, naselja, tehničko – tehnoloških postrojenja koja mogu da ugroze prirodne ekosisteme, prati pojavu GMO i njihov utjecaj na ekosisteme, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski fakultet- biološki

                                                                 smjer ili drugi fakultet prirodnih znanosti, položen

                                                                 stručni upravni ispit i dvije godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički

Složenost poslova:                                  složeniji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
7. Viši stručni suradnik za floru, faunu i gljive

Prati i prikuplja podatke za  izradu baze podataka  flore, faune i gljiva; vrši inventarizaciju i kartiranje flore, faune i gljiva; obavlja poslove koordinacije izrade Crvenih lista flore, faune i gljiva; vrši monitoring nad očuvanjem flore, faune i gljiva; izrada analiza, izvješća, informacija i drugih stručnih analitičkih materijala na osnovu odgovarajućih podataka iz oblasti flore, flore i gljiva; učestvuje u izradi propisa iz domena flore, faune i gljiva;obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski    

                                                                fakultet,arhitektonski,agronomski,šumarski ili drugi 

                                                                fakultet iz oblasti zaštite okoliša, položen stručni 
                                                                 upravni ispit i dvije godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički

Složenost poslova:                                  složeniji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
8. Viši stručni suradnik za staništa
Prati i prikuplja podatke za izradu baze podataka o staništu u Federaciji Bosne I Hercegovine; vrši provođenje Direktive o staništu i poslove implementacije Direktive o staništu u zakonskim okvirima; vrši monitoring nad validacijom I korištenjem ugroženig staništa; izrada analiza, izvješća, informacija i drugih stručnih analitičkih materijala na osnovu odgovarajućih podataka iz staništa; učestvuje u izradi propisa iz domena staništa;obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski    

                                                                fakultet,arhitektonski,agronomski,šumarski ili drugi 

                                                                fakultet iz oblasti zaštite okoliša, položen stručni 
                                                                 upravni ispit i dvije godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički

Složenost poslova:                                  složeniji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1

9. Stručni suradnik za održivo korištenje biološke raznolikosti
Prati stanje korištenja prirodnih dobara, vrši stručne poslove održivog korištenja biološke raznolikosti koja ne uživa zaštitu u smislu posebne vrijednosti za Federaciju, daje mišljenja na uvjete zaštite biološke raznolikosti u postupku izrade dokumenata prostornog uređenja i planova korištenja prirodnih dobara, izrađuje dozvole za zahvate u prirodi prema zakonskom propisu, utvrđuje ocjenu prihvatljivosti za prirodu svih zahvata koji mogu narušiti ekološku ravnotežu, utvrđuje uvjete zaštite prirode I smjernice za održivo korištenje prirodnih dobara, sudjeluje u postupku izrade planskih dokumenata i zakona iz drugih područja (poljoprivreda, šumarstvo, lovstvo, ribolov, eksploatacija mineralnih sirovina, turizam i dr.), obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                    VSS - prirodno-matematski fakultet , prirodnih i

                                                                  odgojnih znanosti– biološki smjer, strojarski ili  

                                                                  drugi tehnički fakultet, položen stručni upravni
                                                                  ispit i jedna godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                       osnovna

Grupa poslova:                                         studijsko-analitički

Složenost poslova:                                   složeni

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                            stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                           1
c) Odsjek za očuvanje prirodnih vrijednosti i eko-turizam
10. Šef Odsjeka
Šef Odsjeka rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika i neposredno obavlja sljedeće poslove: priprema plan i program rada Odsjeka, skrbi o njihovoj realizaciji, učestvuje u obavljanju najsloženijih poslova na očuvanju i razvoju prirodnih vrijednosti i razvoju eko-turizma, neposredno obavlja najsloženije poslove vezane na održivo korištenje prirodnih resursa, učestvuje u izradi stručnih podloga za izradu zakonskih i podzakonskih akata iz domena zaštite i održavanja svih komponenti prirodnih resursa, stavljanje pod zaštitu područja prirodnih vrijednosti, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                    VSS – fakultet za turizam, prirodno–matematski

                                                                  fakultet - geografski smjer, prirodnih i odgojnih

                                                                  znanosti, arhitektonski fakultet ili drugi tehnički

                                                                  fakultet, položen stručni upravni ispit i najmanje    

                                                                  četiri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                        osnovna

Grupa poslova:                                          stručno-operativni i studijsko-analitički

Složenost poslova:                                    najsloženiji

Status izvršitelja:                                       državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                             šef Odsjeka

Broj izvršitelja:                                           1
11. Stručni savjetnik za zaštićena područja prirode
Prati određivanje žive i nežive prirode koji imaju posebnu zaštitu u Federaciji, sa posebnim osvrtom na geografske aspekte, prati stanje i primjenu propisa koji reguliraju upravljanje područjima koja su pod zaštitom ili se tretiraju prethodnom zaštitom, priprema dokumentaciju potrebnu za stavljanje pod pravnu zaštitu područja prirodnih vrijednosti, učestvuje u izradi stručnog mišljenja i davanju suglasnosti za eksploataciju prirodnih resursa i antropogenih zahvata u područjima sa atributima prirodnog nasljeđa, učestvuje u davanju mišljenja i suglasnosti za stavljanje određenog područja u funkciju ekološkog turizma, surađuje na pripremi dokumenata prostornog uređenja, kao i drugih relevantnih akata o upotrebi i unaprjeđenju prostora, radi na formiranju baze podataka za katastar zaštićene i evidentirane prirode sa atributima vrijednog naslijeđa, obavlja I druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski fakultet – biološki ili

                                                                 geografski smjer, arhitektonski ili prirodnih i    

                                                                 odgojnih znanosti, arhitektonski fakultet ili drugi    

                                                                 tehnički, položen stručni upravni ispit i tri godine  

                                                                 radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        stručno-operativni i studijsko-analitički

Složenost:                                               najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                         1
12. Stručni suradnik za održivo korištenje prirodnih dobara
Prati stanje korištenja prirodnih dobara, pruža stručnu pomoć za zaštitu prirode u postupku izrade dokumenata prostornog uređenja i planova korištenja prirodnih dobara, izrađuje nacrte odobrenja za zahvate u prirodi prema zakonskim propisima, utvrđuje ocjenu prihvatljivosti za prirodu svih zahvata koji mogu narušiti ekološku ravnotežu, primjenjuje zakonske regulative iz oblasti zaštite prirode, sudjeluje u postupku izrade planskih dokumenata i zakona iz drugih područja (poljoprivreda, šumarstvo, lovstvo, ribolov, eksploatacija mineralnih sirovina, turizam i dr.), obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski fakultet – biološki

                                                                 smjer ili fakultet prirodnih i odgojnih znanosti,

                                                                 položen stručni upravni ispit i jedna godina  

                                                                 radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički

Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
d) Odsjek za zaštitu zraka, vode, tla i upravljanje otpadom
13. Šef Odsjeka
Šef Odsjeka rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika i neposredno vrši sljedeće poslove: priprema plan i program rada Odsjeka, skrbi o njihovoj realizaciji, učestvuje u obavljanju najsloženijih poslova iz oblasti zaštite zraka,vode, tla i upravljanja otpadom, neposredno obavlja najsloženije poslove vezane za tretman, upravljanje i zbrinjavanje otpada, poduzima mjere i radnje na sprečavanju I otklanjanju štetnih posljedica od postupanja sa otpadom, neposredno učestvuje u pripremi stručnih podloga za izradu propisa iz oblasti vode, zraka, tla i upravljanja otpadom, učestvuje i organizira izradu studija, analiza i informiranja u oblasti klimatskih promjena i upravljanja otpadom, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS – prirodno matematski fakultet, prirodnih i

                                                                 odgojnih znanosti, građevinski, ili drugi tehnički

                                                                 fakultet, položen stručni upravni ispit i najmanje

                                                                 četiri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           šef Odsjeka

Broj izvršitelja:                                         1
14. Stručni savjetnik za praćenje provođenja mjera i postupaka u tretiranju 
      i   zbrinjavanju otpada
Utvrđivanje stanja u oblasti tretiranja i zbrinjavanja otpada i posljedica koje mogu nastati u ovoj oblasti, poduzima mjere i radnje na sprečavanju i otklanjanju štetnih posljedica od postupanja sa otpadom, priprema pojašnjenja iz oblasti tretiranja I zbrinjavanja otpadnih tvari u okolišu: njihov promet, uporabu, skupljanje, razvrstavanje, skladištenje i deponiranje, način postupanja s otpadom (komunalnim i neopasnim tehnološkim), učestvuje u izradi propisa iz ove oblasti, radi na izradi katastra i bazi podataka u ovoj oblasti, prati međunarodne propise i obveze (Konvencije, Protokole, Sporazume i sl. ), učestvuje u izradi stručnih mišljenja i suglasnosti, te procjeni okolinski sigurnog iskorištavanja i zbrinjavanja otpada, organizira izradu strategije postupanja samotpadom, učestvuje u aktivnostima sa resornim ministarstvima, stručnim i drugim institucijama, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski fakultet - smjer

                                                                 kemije, prirodnih i odgojnih znanosti, građevinski 
                                                                 ili drugi bio tehnički fakultet, položen stručni     

                                                                upravni ispit i tri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                         1
15. Stručni savjetnik za klimatske promjene
Izrada analiza, izvješća, informacija i drugih stručnih analitičkih materijala na osnovu odgovarajućih podataka iz oblasti klimatskih promjena, izrada elaborata, studija, programa, projekata, planova i procjena u oblasti klimatskih promjena, organizira, koordinira i obavlja prikupljanje podataka o okolinskim faktorima koji utječu na promjenu klime, organizira, koordinira i obavlja prikupljanje podataka o antropološkim faktorima i djelatnostima u Federaciji koji utječu na promjenu klime, prati primjenu međunarodnih konvencija, protokola vezanih za klimatske promjene, učestvuje u izradi prednacrta, nacrta i prijedloga zakona i drugih propisa iz oblasti zaštite svih parametara klime od zagađenosti, kao i mjera za uravnoteženo upravljanje, sa procjenom tendencija u susjednom entitetu i drugim zemljama, prati katastar zagađivača zraka i katastar zagađenja zraka po utvrđenim regijama u funkciji vremena (sezone) i poduzima odgovarajuće mjere, učestvuje u izradi mišljenja i davanju suglasnosti za lokaciju, projektiranje, izgradnju i rekonstrukciju, kao i puštanje u rad objekata i postrojenja koja emitiranjem raznih materija mogu zagaditi zrak i uticati na promjenu klime, radi na izradi baze podataka iz ove oblasti, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                    VSS - prirodno-matematski fakultet - smjer

                                                                 kemije ili fizike, prirodnih i odgojnih znanosti,

                                                                 građevinski,strojarski,kemijsko-tehnološki 
                                                                 fakultet ili drugi tehnički fakultet, položen stručni    

                                                                 upravni ispit I tri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                       osnovna

Grupa poslova:                                         stručno-operativni i studijsko-analitički

Složenost poslova:                                   najsloženiji

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                            stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                          1
16 .Viši stručni suradnik za zaštitu kvaliteta zraka i ozon
Prikuplja, sistematizira i obrađuje podatke emisije i misije polutanata za katastar kvaliteta zraka i njihovu informatičku obradu, prati rad monitoring EMEP stanica za praćenje kvaliteta zraka, prati aktivnosti gospodarskih subjekata na zaštiti kvaliteta zraka i aktivnosti na mjerama za smanjenje emisije polutanata u zrak, prikuplja, sistematizira obrađuje podatke o tvarima koje oštećuju ozonski omotač kao i o firmama koje koriste ove tvari, radi na pripremi zamjene tvari koje oštećuju ozonski omotač i prati njihovu zamjenu, prati katastar zagađivača zraka, katastar emisije i misije polutanata, priprema bazu podataka za isti, učestvuje u izradi stručnih mišljenja I suglasnosti, te procjeni utjecaja u okolišu na kvalitetu zraka, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS, prirodno-matematski fakultet - smjer

                                                                 kemije ili fizike, prirodnih i odgojnih znanosti

                                                                 kemijsko-tehnološki fakultet,strojarski,   

                                                                 građevinski ili drugi fakultet prirodnih i odgojnih  

                                                                 znanosti, položen stručni upravni ispit i dvije  

                                                                 godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                       osnovna

Grupa poslova:                                         studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                   složeniji

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                            viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                          1
17. Viši stručni suradnik za zaštitu tla
Obavlja aktivnosti na zaštiti tla, prati stanje u oblasti korištenja tla i ekološki aktivne geološke podloge, učestvuje u aktivnostima kategorizacije i prekategorizacije tla u funkciji razvoja, obnove i rekultivacije, kao i planske zaštite kroz dokumente prostornog uređenja, učestvuje u aktivnostima, različitih modaliteta, na zaštiti šumskih zajednica, prati katastar zagađivanja, devastaciju i decertifikacije zemljišta, te katastar flore, faune i degradacije šumskih zajednica, i priprema mjera za njegovo inoviranje, obavlja poslove, zadatke u oblasti zaštite kvaliteta tla i šumskih zajednica, učestvuje u izradi stručnih mišljenja i suglasnosti, te na procjeni utjecaja urbanog, ruralnog I biotehnološkog razvoja na kvalitetu i strukturu zemljišta i šumskih zajednica, obavlja aktivnosti na pripremi projekata iz tog domena, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                 VSS – poljoprivredni, šumarski, prirodnih i odgojnih

                                                                znanosti ili prirodno matematski fakultet, položen

                                                                stručni upravni ispit i dvije godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  složeniji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
18. Viši stručni suradnik za zaštitu i praćenje / monitoring kvaliteta voda
Prikuplja, sistematizira i obrađuje podatke o monitoring stanicama, kvalitetu površinskih i podzemnih voda, prikuplja, sistematizira i obrađuje podatke o uporabi vode za vodoopskrbu naselja, industrijskih pogona, poljoprivredne i druge aktivnosti, vodi katastar zagađenja voda i vodenih ekosistema, organizira pripremu podataka za informatičku obradu i baze podataka, prati proces redukcije polutanata u cilju zaštite vode, prati rad monitoring stanica za praćenje kvaliteta voda, vrši procjenu utjecaja antropogenih aktivnosti na vodene ekosisteme, prati aktivnosti privrednih subjekata na zaštiti kvaliteta voda i mjerama za smanjenje zagađenja voda, učestvuje u izradi stručnih mišljenja i suglasnosti, te procjeni utjecaja zahvata u okolišu na kvalitetu voda, prati primjenu državnih i federalnih propisa i programa zaštite voda i vodenih ekosistema, učestvuje u izradi zakonske i druge regulative iz svog domena, obavlja I druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski fakultet - smjer

                                                                 kemija ili biologija, prirodnih i odgojnih znanosti

                                                                 kemijsko tehnološki fakultet, građevinski   

                                                                 fakultet hidro smjer ili drugi tehnički fakultet,    

                                                                 položen stručni upravni ispit i dvije godine 
                                                                 radnog   iskustva

Vrsta djelatnosti:                                       osnovna

Grupa poslova:                                         studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                   složeniji

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                            viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                          1
19.Stručni suradnik za okoliš i transport
Učestvuje i koordinira aktivnosti na praćenju utjecaja drumskog, željezničkog, avionskog, pomorskog i riječnog transporta na okoliš, prikuplja, sistematizira i obrađuje podatke o nivou buke i emisiji polutanata iz transportnih sredstava, prati kvalitetu goriva i sadržaj štetnih tvari u gorivu, prati primjenu međunarodnih konvencija o transportu opasnih tvari ( ADR I RID ) i transportu otpada, vrši promociju uporabe okolinski prihvatljivih prijevoznih sredstava i čistijeg goriva, obavlja pripreme za planove i programe za smanjenje utjecaja transporta na okoliš, učestvuje u pripremi razvojnih planova i projekata, posebno kod planiranja transportnih ruta: autoputova, magistralnih putova, željezničkih pruga, riječnog i pomorskog saobraćaja, avionskog saobraćaja kao I kod planiranja izgradnje autobusnih i željezničkih stanica, zračnih, riječnih i pomorskih luka, učestvuje u međuresornim aktivnostima iz ove oblasti, učestvuje u izradi stručnih mišljenja i suglasnosti, te procjeni utjecaja transporta na okoliš, učestvuje u izradi propisa iz svog domena, učestvuje u međunarodnoj suradnji i komunikaciji iz oblasti utjecaja transporta na okoliš, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                 VSS - društeni fakultet, prirodno-matematski

                                                               fakultet - smjer kemija ili biologija, građevinski,

                                                               strojarski,saobračajni ili drugi tehnički fakultet, 
                                                               položen  stručni upravni ispit i jedna godina radnog 
                                                               iskustva

Vrsta djelatnosti:                                    osnovna

Grupa poslova:                                       stručno-operativni

Složenost poslova:                                 složeni

Status izvršitelja:                                    državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                          stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                        1
20. Stručni suradnik za otpadne vode i njihov tretman
Prikuplja, sistematizira i obrađuje podatke o ispustima otpadnih voda, uređajima za prečišćavanje i tretman otpadnih voda, prikuplja, sistematizira i obrađuje podatke o difuznim izvorima zagađenja voda, vodi katastar zagađivača voda i vodenih ekosistema, organizira pripremu podataka za informatičku obradu i baze podataka, prati process redukcije polutanata u cilju zaštite voda, obavlja procjenu utjecaja antropogenih aktivnosti na vodene ekosisteme, učestvuje u izradi stručnih mišljenja i suglasnosti, te procjeni utjecaja zahvata u okolišu na kvalitetu voda, ostvaruje međunarodnu suradnju i izvršava međunarodne obveze iz svog domena, učestvuje u izradi zakonske i druge regulative iz svog domena, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski fakultet – smjer

                                                                 kemija ili biologija, kemijsko-tehnološki fakultet,

                                                                 građevinski, strojarski ili drugi tehnički fakultet,

                                                                 položen stručni upravni ispit i jedna godina        

                                                                 radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i stručno operativni

Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
21 . Stručni suradnik za zaštitu mora i priobalja
Prikuplja, sistematizira i obrađuje podatke o obalnom području, kvaliteti morske vode, industrijskim i komunalnim ispustima otpadnih voda u more, predtretmanu i uređajima za prečišćavanje voda u obalnom području, vodi katastar zagađivača mora i morskih ekosistema, obavlja procjenu utjecaja morskih luka i pomorskog saobraćaja na kvalitetu morske vode, obavlja procjenu utjecaja turističke privrede na kvalitetu morske vode I daje prijedloge za poboljšanje kvaliteta voda u rekreativne svrhe i turizam, organizira pripremu podataka za informatičku obradu, prati proces redukcije polutanata u cilju zaštite mora, obavlja procjenu utjecaja antropogenih aktivnosti na morske ekosisteme, učestvuje u izradi stručnih mišljenja i suglasnosti, te procjeni utjecaja zahvata u okolišu na kvalitetu mora, ostvaruje međunarodnu suradnju i obavlja međunarodne obveze naročito prema Konvencijama, Protokolima i sl., iz svog djelokruga rada, učestvuje u zradi zakonske i druge regulative iz svog domena, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski fakultet - smjer

                                                                 kemija ili biologija, kemijsko-tehnološki fakultet,

                                                                 građevinski fakultet - hidro smjer ili drugi tehnički

                                                                 fakultet, položen stručni upravni ispit i jedna    

                                                                 godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                       osnovna

Grupa poslova:                                         studijsko-analitički i stručno operativni

Složenost poslova:                                   složeni

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                            stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                          1
22. Stručni suradnik za opasne kemikalije i ustrajne i organske zagađivače
Obavlja i koordinira aktivnosti na upravljanju opasnim materijama i organskim polutantima, priprema bazu podataka za katastar kemijske industrije, kemikalija proizvedenih u zemlji i uvezenih, kao i katastra zagađivanja organskim polutantima, vodi bazu podataka za katastar akcidenata u okolišu, učestvuje u aktivnostima sa drugim ministarstvima, organima uprave i stručnim institucijama po pitanju strategije I adekvatnog upravljanja opasnim kemikalijama i organskim polutantima, te zaštite okoliša od neprihvatljivog djelovanja, osigurava adekvatno upravljanje i zaštitu okoliša od neprihvatljivog djelovanja, radi na izradi stručnih mišljenja i suglasnosti u slučaju ekološki delikatnih radnji i postupaka iz domena ekološkog kriminala, učestvuje u izradi propisa i dokumentacije vezane za zaštitu okoliša od negativnog dejstva proizvodnje, uporabe, prometa i odlaganja opasnih kemikalija i organskih polutanata, prati međunarodnu regulativu iz tog domena, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                    VSS - prirodno-matematski fakultet - smjer

                                                                  kemije ili fakultet kemijsko-tehnološkog smjera,

                                                                  položen stručni upravni ispit i jedna godina  

                                                                  radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                       osnovna

Grupa poslova:                                         stručno-operativni

Složenost poslova:                                    složeni

Status izvršitelja:                                       državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                             stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                           1
23. Stručni suradnik za opasni / rizični otpad
Prati stanje opasnog otpada i otpada pod nadzorom, njegov promet, uporabu, skladištenje, deponiranje i postupanje sa opasnim otpadom, učestvuje u izradi propisa iz ove oblasti, uređuje upravljanje opasnim otpadom od mjesta nastanka do konačnog zbrinjavanja, radi na izradi obrazaca i uputa za postupak u prekograničnom prometu, vodi evidenciju, odnosno bazu podataka, o prekograničnom prometu opasnog otpada, daje stručna mišljenja i suglasnosti za adekvatno postupanje sa opasnim otpadom  sukladno sa zakonskom regulativom, učestvuje u izradi katastra i bazi podataka za opasni otpad, učestvuje u izradi strategije postupanja sa opasnim otpadom, učestvuje u izradi I prati zakonsku regulativu, kao i međunarodne obveze - propise (konvencije, protokole, sporazume i sl. ), obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski fakultet - smjer

                                                                 kemije, građevinski, strojarski ili drugi tehnički ili

                                                                 tehnološki fakultet, položen stručni upravni ispit i

                                                                 jedna godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        stručno-operativni

Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
3. Sektor za okolinske dozvole
Članak 14.

1. Pomoćnik ministra
Pomoćnik ministra rukovodi Sektorom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika i neposredno vrši sljedeće poslove: obavlja najsloženije poslove iz oblasti postupka prethodne procjene utjecaja na okoliš i postupka dobijanja okolinske dozvole, nadzire provođenje učešća javnosti u postupku procjene utjecaja na okoliš i u postupku izdavanja okolinske dozvole, sudjeluje u izradi procjena okolinskog utjecaja na zdravstvenu i sanitarnu situaciju u Federaciji, učestvuje u programu mjera na prevenciji i unapređenju okoliša i kvaliteta življenja, obavlja i druge poslove koje mu odredi Ministar.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS - priodno-matematski fakultet, mašinski,

                                                                građevinski ili drugi tehnički fakultet, položen    

                                                                stručni upravni ispit i najmanje pet godina radnog 
                                                                iskustva

Vrsta djelatnosti:                                     osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                      rukovodeći državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                            pomoćnik ministra

Broj izvršitelja:                                         1
a) Odsjek za procjenu utjecaja na okoliš
2. Šef Odsjeka
Rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika i neposredno vrši sljedeće poslove: priprema plan i program rada Odsjeka, skrbi o njihovoj realizaciji, radi na najsloženijim poslovima iz oblasti procjene utjecaja na okoliš, sa aspekta zaštite zraka, vode, tla i upravljanja otpadom, neposredno obavlja najsloženije poslove vezane za postupak izdavanja okolinskih dozvola, neposredno sudjeluje u pripremi stručnih podloga za izradu propisa iz ove oblasti, kao i u izradi analiza i ocjena studia i elaborata procjene utjecaja na okoliš/ PUO-EIA, radi u ocjeni I postupku donošenja strateške procjene utjecaja/SPUO-SEA na okoliš, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                    VSS – pravni, ekonomski, prirodno matematski

                                                                 fakultet, građevinski, mašinski ili drugi bio tehnički

                                                                 fakultet, položen stručni upravni ispit i najmanje    

                                                                 četiri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                         studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                   najsloženiji

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                            šef Odsjeka

Broj izvršitelja:                                          1
3. Stručni savjetnik za procjenu utjecaja na okoliš
Koordinira međuresornu suradnju i suradnju sa kantonima u postupku pribavljanja potrebnih dokumenata za procjenu utjecaja na okoliš i u postupku izdavanja okolinske dozvole, skrbi o učešću javnosti u postupku procjene utjecaja na okoliš i postupku izdavanja okolinske dozvole, izvješćuje o stanju zaštite okoliša sa aspekta uvođenja okolinske dozvole, daje stručne pomoć izradu zakona i drugih propisa iz domena okolinske dozvole i upravljanja okolišom, radi na pripremi okolinske planske i razvojne dokumentacije, te usklađivanju sa osnovama održivog razvoja i prevencije u zaštiti okoliša, sudjeluje u izradi investicijskih projekata, uključuje se u izradu prostornih planova i planova posebnih područja, te razvojnih projekata sa aspekta prevencije I zaštite okoliša, prati implementaciju okolinskih načela održivog razvitka u okviru postupka dobijanja okolinske dozvole, obavlja i druge poslove koje mu povjeri šef odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS- prirodno-matematski fakultet - smjer

                                                                 kemije ili biologije, prirodnih i odgojnih znanosti,

                                                                 garđevinski ili drugi tehnički ili tehnološki fakultet,

                                                                 položen stručni upravni ispit i tri godine radnog

                                                                 iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                         1
4. Viši stručni suradnik za stratešku procjenu utjecaja na okoliš
Sudjeluje u postupku pribavljanja potrebnih dokumenata za procjenu utjecaja na okoliš i u postupku izdavanja okolinske dozvole, osigurava i provodi učešće javnosti u postupku procjene utjecaja na okoliš i postupku izdavanja okolinske dozvole, radi na izvješću o stanju zaštite okoliša sa aspekta uvođenja okolinske dozvole, učestvuje u međuresornoj suradnji i provodi suradnju sa kantonima u postupku izdavanja okolinske dozvole, surađuje i razmjenjuje iskustava sa razvijenim zemljama u svezi postupka okolinske dozvole, radi na stručnim osnovama za izradu zakona i drugih propisa iz domena okolinske dozvole i upravljanja okolišom, radi na pripremi okolinske planske I razvojne dokumentacije, te usklađivanju sa osnovama održivog razvoja i prevencije u zaštiti okoliša, uključuje se u izradu prostornih planova i planova posebnih područja, te razvojnih projekata, obavlja i druge poslove koje mu povjeri šef odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS, prirodno – matematski fakultet, kemijsko-  

                                                                tehnološki  fakultet, građevinski, mašinski ili drugi

                                                                tehnički fakultet dvije godine radnog iskustva i

                                                                položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                     osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički

Složenost poslova:                                  složeniji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta :                          viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
5. Stručni suradnik za procjenu utjecaja na okoliš
Prikuplja, sistematizira i obrađuje podatke u postupku pribavljanja potrebnih dokumenata za procjenu utjecaja na okoliš i u postupku izdavanja okolinske dozvole, osigurava i provodi učešće javnosti u postupku procjene utjecaja na okoliš i postupku izdavanja okolinske dozvole, radi na izvješću o stanju zaštite okoliša sa aspekta uvođenja okolinske dozvole, učestvuje u međuresornoj suradnji i provodi suradnju sa kantonima u postupku izdavanja okolinske dozvole, surađuje i razmjenjuje iskustava sa razvijenim zemljama u svezi postupka okolinske dozvole, radi na stručnim osnovama za izradu zakona i drugih propisa iz domena okolinske dozvole i upravljanja okolišom, radi na pripremi okolinske planske i razvojne dokumentacije, te usklađivanju sa osnovama održivog razvoja i prevencije u zaštiti okoliša, uključuje se u izradu prostornih planova I planova posebnih područja, te razvojnih projekata, obavlja i druge poslove koje mu povjeri Šef odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski fakultet – smjer

                                                                 kemija ili biologija,prirodnih i odgojnih znanosti,

                                                                 kemijsko-tehnološki fakultet, građevinski ili drugi

                                                                 tehnički fakultet, položen stručni upravni ispit i  

                                                                 jedna godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i stručno operativni

Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
b) Odsjek za okolinske dozvole i sprječavanje nesreća velikih razmjera
6.Šef Odsjeka
Rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika i neposredno vrši sljedeće poslove: priprema plan i program rada Odsjeka, skrbi o njihovoj realizaciji, učestvuje u obavljanju najsloženijih poslova iz oblasti procjenu utjecaja na okoliš, sa aspekta zaštite zraka, vode, tla i upravljanja otpadom, neposredno obavlja najsloženije poslove vezane za postupak izdavanja okolinskih dozvola, neposredno učestvuje u pripremi stručnih podloga za izradu propisa iz ove oblasti, učestvuje u ana lizi i ocjeni studia i elaborata procjene utjecaja na okoliš/ PUOEIA, učestvuje u ocjeni i postupku donošenja strateške procjene utjecaja/SPUO-SEA na okoliš, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS – pravni, prirodno matematski fakultet, 
                                                                prirodnih I odgojnih znanosti, građevinski, ili 
                                                                drugi tehnički fakultet, položen stručni upravni ispit      

                                                                i  najmanje četiri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           šef Odsjeka

Broj izvršitelja:                                         1
7. Viši stručni suradnik za okolinske dozvole
Učestvuje u postupku pribavljanja potrebnih dokumenata za procjenu utjecaja na okoliš i u postupku izdavanja okolinske dozvole, osigurava i provodi učešće javnosti u postupku procjene utjecaja na okoliš i postupku izdavanja okolinske dozvole, radi na izvješću o stanju zaštite okoliša sa aspekta uvođenja okolinske dozvole, sudjeluje u međuresornoj suradnji i surađuje sa resornim organima u kantonima u postupku izdavanja okolinske dozvole, radi na stručnim osnovama za izradu zakona i drugih propisa iz domena okolinske dozvole i upravljanja okolišom, radi na pripremi okolinske planske i razvojne dokumentacije, te usklađivanju sa osnovama održivog razvoja I prevencije u zaštiti okoliša, uključuje se u izradu prostornih planova i planova posebnih područja, te razvojnih projekata, obavlja i druge poslove koje mu povjeri šef odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS, prirodno – matematski fakultet, prirodnih i

                                                                 odgojnih znanosti, kemijsko- tehnološki fakultet,

                                                                 građevinski ili drugi tehnički fakultet, dvije godine

                                                                 radnog iskustva i položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički

Složenost poslova:                                  složeniji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta :                          viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
8. Stručni suradnik za okolinske dozvole
Učestvuje u postupku pribavljanja potrebnih dokumenata za procjenu utjecaja na okoliš i u postupku izdavanja okolinske dozvole, osigurava i provodi učešće javnosti u postupku procjene utjecaja na okoliš i postupku izdavanja okolinske dozvole, radi na izvješću o stanju zaštite okoliša sa aspekta uvođenja okolinske dozvole, sudjeluje u međuresornoj suradnji i surađuje sa resornim organima u kantonima u postupku izdavanja okolinske dozvole, radi na stručnim osnovama za izradu zakona i drugih propisa iz domena okolinske dozvole i upravljanja okolišom, radi na pripremi okolinske planske i razvojne dokumentacije, te usklađivanju sa osnovama održivog razvoja I prevencije u zaštiti okoliša, uključuje se u izradu prostornih planova i planova posebnih područja, te razvojnih projekata, obavlja i druge poslove koje mu povjeri šef odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS, prirodno – matematski fakultet, kemijsko   

                                                                 tehnološki fakultet, građevinski, strojarski ili drugi

                                                                 tehnički fakultet dvije godine radnog iskustva i

                                                                 položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički

Složenost poslova:                                  složeniji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta :                          viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
9. Viši referent za vođenje registra okolinskih dozvola
Skrbi o ažurnom, pravilnom i preglednom arhiviranju dokumentacije sektora, formira bazu podataka o relevantnim dokumentima sektora i registrima, pogonima, postrojenjima i zagađenjima zraka voda, tla i otpada, prati domaću i inozemnu informacionu bazu podataka o zagađenjima segmenata okoliša: zraka, voda, i utjecaj otpada na tlo i vodu, vodi registarski uložak: aktivni i pasivni, daje izvode iz registra, vodi evidenciju i skrbi se o literaturi odsjeka, obavlja i druge poslove po nalogu šefa odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   SSS – građevinska, kemijska, mašinska ili druga

                                                                 tehnička škola, gimnazija, najmanje deset  

                                                                 mjeseci radnog iskustva i položen stručni upravni 
                                                                 ispit

Vrsta djelatnosti:                                      dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova:                                        administrativno-tehnički

Složenost poslova:                                  djelimično-složeni
Status izvršitelja:                                     namještenik

Pozicija radnog mjesta:                           viši referent

Broj izvršitelja:                                         1
c) Odsjek za registre zagađivača, informiranje i obuku
10. Šef Odsjeka
Rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika i neposredno vrši sljedeće poslove: priprema plan i program rada Odsjeka, skrbi o njihovoj realizaciji, učestvuje u obavljanju najsloženijih poslova iz registra zagađivača i zagađivanja okoliša, koordinira aktivnosti sa kantonalnim ministarstvima u vezi registara postrojenja i zagađivanja, rukovodi uspostavom i održavanjem registara pogona I postrojenja koji ugrožavaju ili mogu ugroziti okoliš, prati domaću i inozemnu informacionu bazu podataka iz oblasti okoliša (zrak, voda, tlo i otpad) i vrši operativnu razmjenu podataka prema zadatom formatu sa međunarodnim institucijama (UNEP, UN ECE, EEA, sekretarijati konvencija itd.), daje prijedlog za odobrenje za brisanje iz registra onih pogona i postrojenja koji su prestali da postoje ili promijenili djelatnost, daje naloge za redovno informiranje inspektorata zaštite okoliša o registrima pogona, postrojenja i zagađivanja, daje prijedlog za odobrenje informacija o pogonima i postrojenjima i zagađivanjima, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS – pravni, prirodno matematski fakultet,

                                                                 građevinski, mašinski ili drugi tehnički fakultet,

                                                                 položen stručni upravni ispit i najmanje četiri  

                                                                 godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           šef Odsjeka

Broj izvršitelja:                                         1
11. Stručni savjetnik za registre postrojenja i zagađivanja
Koordinira međuresornu suradnju i suradnju sa nadležnim tijelima kantona u postupku pribavljanja potrebnih dokumenata za procjenu utjecaja na okoliš i u postupku izdavanja okolinske dozvole, skrbi o učešću javnosti u postupku procjene utjecaja na okoliš i postupku izdavanja okolinske dozvole, izvješćuje o stanju zaštite okoliša sa aspekta uvođenja okolinske dozvole, učestvuje u razvoju međunarodnih obveza relevantnih za oblast okolinske dozvole, daje stručne osnove za izradu zakona i drugih propisa iz domena okolinske dozvole i upravljanja okolišom, radi na pripremi okolinske planske i razvojne dokumentacije, te usklađivanju sa osnovama održivog razvoja I prevencije u zaštiti okoliša, podstiče izradu investicijskih projekata u skladu sa postulatima održivog razvoja, sudjeluje se u izradu prostornih planova i planova posebnih područja, te razvojnih projekata sa aspekta prevencije i zaštite okoliša, prati implementaciju okolinskih načela održivog razvitka u okviru postupka dobijanja okolinske dozvole, obavlja i druge poslove koje mu povjeri šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS- prirodno-matematski fakultet - smjer

                                                                kemije ili biologije, pravni, garđevinski, mašinski ili

                                                                drugi tehnički ili tehnološki fakultet, položen   

                                                                stručni upravni ispit i tri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                     osnovna

Grupa poslova:                                       studijsko-analitički

Složenost poslova:                                 najsloženiji

Status izvršitelja:                                    državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                          stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                        1
12. Viši stručni suradnik za vođenje registra o postrojenjima i zagađivanjima
Vodi registre o pogonima, postrojenjima i zagađivanjima, inovira register pogona, postrojenja i zagađivanja prema godišnjem izvješču kantonalnih ministarstava, upisuje u registar podatke o pogonima i postrojenjima, vodi registar o zagađivanjima zraka, voda i tla iz pogona i postrojenja, koordinira aktivnosti sa kantonalnim ministarstvima u vezi registara postrojenja i zagađivanja, prima, sistematizira i upisuje u registar pogone i postrojenja koji ugrožavaju ili mogu ugroziti okoliš, prati domaću I inozemnu informacionu bazu podataka iz oblasti okoliša (zrak, voda, tlo i otpad) i vrši operativnu razmjenu podataka prema zadatom formatu sa međunarodnim institucijama (UNEP, UN ECE, EEA, sekretarijati konvencija itd.), obavlja brisanje iz registra onih pogona i postrojenja koji su prestali da postoje ili promijenili djelatnost, redovno informira inspektorat zaštite okoliša o registrima pogona, postrojenja i zagađivanja, daje informacije o pogonima i postrojenjima i zagađivanjima kod izrade prostornih planova,strategije zaštite okoliša, procjene utjecaja na okoliš, projekata i programa iz oblasti okoliša i itd, obavlja i druge poslove koje mu povjeri šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS prirodno – matematski fakultet (smjer

                                                                 kemija),kemijsko-tehnološki fakultet,   

                                                                 građevinski,mašinski ili drugi tehnički fakultet, 
                                                                 dvije godine radnog iskustva i položen stručni   

                                                                 upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički

Složenost poslova:                                  složeniji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta :                          viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
13. Viši stručni suradnik za procjenu štetnih utjecaja na okoliš
Prikuplja, sistematizira i obrađuje dokumentaciju potrebnu za procjenu utjecaja na okoliš, koordinira i obavlja međuresornu suradnju i pribavljanje potrebnih dokumenata za procjenu utjecaja na okoliš, skrbi i osigurava učešće javnosti u postupku procjene utjecaja na okoliš, učestvuje u pripremi dokumenata prostornog uređenja I projekata zahvata u prostoru Federacije koji utiču na okoliš, učestvuje u izradi propisa iz domena okoliša i prostornog planiranja, obavlja i druge poslove koje mu povjeri šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno – matematski fakultet,

                                                                građevinski, mašinski ili drugi tehnički fakultet,   

                                                                 dvije godine radnog iskustva i položen stručni 
                                                                 upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                         studijsko-analitički

Složenost poslova:                                   složeniji
Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta :                           viši stručni suradnik
Broj izvršitelja:                                          1
d) Odsjek za projekte – Mehanizmi čistog razvoja i suradnju sa DNA na državnoj razini

14. Šef Odsjeka

Rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika i neposredno vrši slijedeće poslove: informira nosioce izrade projekata CDM u pogledu državnih i međunarodnih smjernica, formata i drugih relevantnih materijala, surađuje i razmjenjuje iskustava sa razvijenim zemljama u svezi CDM tehnologija, ocjenjuje CDM projekte prema kriterijumima održivog razvoja, prati realizaciju CDM projekata, skrbi o njihovoj realizaciji, koordinira aktivnosti tima za implementaciju, prati rad i operativnu učinkovitost, priprema potrebna izvješća o realizaciji projekata, neposredno sudjeluje u pripremi stručnih podloga za izradu propisa iz ove oblasti, učestvuje u analizi prijedloga projekata za CDM,  obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                           VSS-  građevinski, strojarski , geodetski, 

                                                                        prirodno-matematički,  arhitektonski,

                                                                        bio-tehnički,pravni ili ekonomski fakultet, 

                                                                        položen stručni upravni ispit i najmanje četiri 

                                                                        godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                             osnovna

Grupa poslova:                                               studijsko-analitički i stručno-operatvni
Složenost poslova:                                         najsloženiji

Status izvršitelja:                                            državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                                  šef Odsjeka

Broj izvršitelja:                                                  1

15.Stručni savjetnik za CDM projekte,

   - koordinira međuresornu suradnju i suradnju sa kantonima u realizaciji CDM projekata, koordinira aktivnosti tima za implementaciju, ocjenjuje rad i operativnu učinkovitost, surađuje i razmjenjuje iskustava sa razvijenim zemljama u svezi CDM tehnologija, učestvuje u izradi prednacrta,nacrta i prijedloga zakona ,drugih propisa i općih akata kao i pripremanje izmjena i dopuna tih propisa,izrada analiza,izvještaja,informacija i drugih stručnih i analitičkih materijala na osnovu odgovarajućih podataka, izrada elaborata,studija,programa,projekata,planova i procjena u oblasti CDM projekata, izrada metodologija i standarda  za formiranje,razvijanje i odražavanje baze podataka, analizu tih podataka i njihvo publiciranje,prati, prikuplja i sistematizira podatke sa terena, prati i planira aktivnosti po regijama, uključuje se u izradu prostornih planova i planova posebnih područja, te razvojnih projekata, sudjeluje u komisijama za realizaciju tendera, izrađuje i održava javnu bazu podataka koja sadrži informacije o odobrenim CDM projektima i druge relevantne informacije o CDM procesu, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova                             VSS– građevinski, strojarski , geodetski, 
                                                                         prirodno-matematički, arhitektonski, 

                                                                         bio-tehnički,pravni ili ekonomski 

                                                                         fakultet,položen stručni upravni ispit i tri 
                                                                         godine  radnog iskustva
Vrsta djelatnosti:                                              osnovna

Grupa poslova:                                                 studijsko-analitički, stručno-operatvni i 

                                                                          informaciono-dokumentacioni poslovi

Složenost poslova:                                           najsloženiji

Status izvršitelja:                                              državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                                    stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                                   1

16. Viši stručni suradnik za CDM projekte

  - prati, analizira i sistematizira projektno tehničku dokumentaciju, prikuplja i sistematizira podatke sa terena, prati i planira aktivnosti po regijama, pruža pomoć u procesu podnošenja, ocjenjivanja i usvajanja CDM projektne dokumentacije, učestvuje u komisijama za realizaciju tendera, sudjeluje u postupku pribavljanja potrebnih dokumenata za realizaciju CDM projekata, praćenje i proučavanje stanja i pojava u oblasti CDM projekata na osnovu prikupljenih podataka ili podataka koje dostavljaju drugi organi ili pravne osobe i obrada tih podataka sa prijedlogom mjera za rješavanje utvrđenih problema, radi na stručnim osnovama za izradu zakona i drugih propisa iz domena CDM tehnologija i upravljanja okolišom, radi na pripremi okolinske planske i razvojne dokumentacije i usklađivanju sa osnovama održivog razvoja i prevencije u zaštiti okoliša, obavlja i druge poslove koje mu povjeri  šef odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                           VSS-građevinski, strojarski , geodetski, 
                                                                         prirodno-matematički,  arhitektonski, 

                                                                         bio-tehnički,pravni ili ekonomski fakultet

                                                                         položen stručni upravni ispit i dvije godine 
                                                                         radnog iskustva
Vrsta djelatnosti:                                               osnovna

Grupa poslova:                                                 studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                           složeniji

Status izvršitelja:                                              državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                                    viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                                   1
17. Stručni suradnik za CDM projekte

    - prati projektno tehničku dokumentaciju, izrada analitičkih,informativnih i drugih materijala u okviru propisane metodologije (tipski izvještaji,redovna ili periodična informacija i sl.), prikuplja,sređuje,evidentira,kontrolira i obrađuje podatke prema metodološkim i drugim uputstvima i uspostavljanje odgovarajućih dokumentacionih materijala, prati aktivnosti po regijama, radi na usklađivanju sa osnovama održivog razvoja i prevencije u zaštiti okoliša, promovira aktivnosti CDM projekata, daje odgovarajuće podatke koji služe za informiranje javnosti, te obavlja i druge poslove koje mu povjeri  šef odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                           VSS- građevinski, strojarski , geodetski, 
                                                                        prirodno-matematički,  arhitektonski, 

                                                                        bio-tehnički,pravni ili ekonomski fakultet,

                                                                        položen stručni upravni ispit i jedna godina 
                                                                        radnog iskustva
Vrsta djelatnosti:                                              osnovna

Grupa poslova:                                                studijsko-analitički

Složenost poslova:                                          složeni

Status izvršitelja:                                             državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                                   stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                                   1

4. Sektor turizma i ugostiteljstva
Članak 15.
1. Pomoćnik ministra
Pomoćnik ministra rukovodi Sektorom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 21. ovog Pravilnika i neposredno vrši najsloženije poslove i to: priprema plan i program rada sektora i stara se o njihovoj realizaciji, istražuje, prati i predlaže mjere metode iz oblasti turizma i ugostiteljstva, prati i primjenjuje propise iz oblasti turizma i ugostiteljstva, predlaže i učestvuje u pripremi zakona i drugih propisa iz domena sektora i obavlja I druge poslove koje mu odredi ministar.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS, ekonomski ili pravni fakultet, fakultet za

                                                                 turizam i ugostiteljstvo, najmanje pet godina

                                                                 radnog iskustva i položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupe poslova:                                        studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     rukovodeći državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           pomoćnik ministra

Broj izvršitelja:                                         1
a) Odsjek za turizam

2. Šef odsjeka
Rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika i neposredno

vrši najsloženije poslove i to: priprema plan i program rada Odsjeka, skrbi o njihovoj realizaciji, prati primjenu zakona i drugih propisa, učestvuje u izradi prednacrta, nacrta prijedloga zakona i drugih propisa i općih akata kao i pripremanje izrade i dopuna tih propisa, učestvuje u postupku donošenja strategije razvitka turizma, te prati i analizira razvitak i uvjete privređivanja u toj oblasti, prati i analizira razvitak i uvjete privređivanja turističkih zajednica i drugih oblika udruživanja, predlaže koncepcije razvitka pojedinih selektivnih oblika turizma i obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS, ekonomski ili pravni fakultet, fakultet za 
                                                                 turizam i ugostiteljstvo, najmanje četiri godine    

                                                                 radnog iskustva i položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupe poslova:                                        studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           šef Odsjeka

Broj izvršitelja:                                         1
3. Stručni savjetnik za razvoj turizma
Izrađuje analize, izvješća, informacije i druge stručne analitičke materijale iz oblasti turizma, a na osnovu odgovarajućih podataka, izrađuje elaborate, studije, programe, projekte, planove i procjene u oblasti turizma, kao i projektne zadatke u toj oblasti, učestvuje u pripremi donošenja i prati provođenje zakona i drugih propisa i općih akata, prati i proučava utjecaj i posljedice sistemskih rješenja utvrđenih zakonom i drugim propisima i općim aktima za poslove iz djelokruga turizma, učestvuje u postupku donošenja strategije razvoja turizma, te prati i analizira razvoj i uvjete privređivanja u toj oblasti i obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS, ekonomski fakultet, fakultet za turizam i
                                                                 ugostiteljstvo, tri godine radnog iskustva i
                                                                 položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupe poslova:                                         studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                   najsloženiji

Status izvršitelja:                                       državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                             stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                           1
4. Stručni suradnik za turističke zajednice i druge oblike udruživanja
Vodi Upisnik turističkih zajednica, vrši izmjene i dopune podataka u Upisniku turističkih zajednica, unosi financijske podatke u bazu podataka koje se odnose na turističke zajednice,učestvuje u pripremi donošenja zakona i podzakonskih akata, prati provođenje zakona i drugih propisa koji se odnose na turističke zajednice i druge oblike udruživanja, prati i proučava utjecaj sistemskih rješenja utvrđenih zakonom, drugim propisima i općim aktima za poslove iz djelokruga turističkih zajednica i drugih oblika udruživanja i izrađuje analize i informacije po tim pitanjima, prati, analizira razvoj i uvjete privređivanja turističkih zajednica i drugih oblika udruživanja, obavlja i druge poslove po nalogu šefa Odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS, ekonomski, pravni  fakultet,  fakultet za 

                                                                 turizam I ugostiteljstvo,jedna godine radnog
                                                                 iskustva i položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupe poslova:                                        upravno rješavanje i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik
Broj izvršitelja:                                         1
5. Stručni suradnik za selektivne oblike turizma i razvojne projekte
Prati stanje, pojave i kretanja u području pojedinih selektivnih oblika turizma, nautičkom, seoskom, zdravstvenom, kongresnom, vjerskom, omladinskom, sportskom, lovnom, ribolovnom, planinskom i drugim oblicima turizma, predlaže koncepcije razvoja pojedinih selektivnih oblika turizma, surađuje sa odgovarajućim udruženjima, savezima I drugim institucijama pojedinih selektivnih oblika turizma radi predlaganja mjera za njihov razvoj i unapređenje, prati propise, predlaže izmjene i dopune te daje prijedloge prilikom donošenja novih propisa koji se odnose na selektivne oblike turizma, obavlja ostale poslove vezane za razvoj i unapređenje selektivnih oblika turizma, učestvuje u pripremi za dodjelu odobrenih sredstava tekućih transfera i prati realizaciju odobrenih transfera za razvoj turizma i obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS, filozofski fakultet –odsjek za kulturu i 

                                                                 turizam, jedna godine radnog 
                                                                  iskustva i  položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

grupe poslova:                                         stručno-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                   složeni

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                            stručni suradnik
Broj izvršitelja:                                          1
6. Viši samostalni referent za turizam
Vodi podatke o kretanju turizma i priprema podatke za izradu analiza, informacija I drugih materijala iz oblasti turizma, prati i organizira turističku propagandu i izrađuje odgovarajuće analize i informacije i obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VŠS, I stupanj ekonomskog, pravnog fakulteta, 
                                                                 fakulteta za turizam,ugostiteljstvo ili hotelijerstvo,

                                                                 ili nekog drugog fakulteta društvenog smjera,

                                                                 najmanje jedna godine radnog iskustva i položen 
                                                                 stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova:                                        stručno-operativno

Složenost poslova:                                   složeni

Status izvršitelja:                                      namještenik

Pozicija radnog mjesta:                            viši samostalni referent

Broj izvršitelja:                                           1

7. Viši referent za turizam
Prikuplja i obrađuje statističke i druge podatke potrebne pri izradi informacija, analiza, izvještaja i drugih analitičkih materijala iz oblasti turizma, vodi upisnik razvojnih projekata iz oblasti seoskog, nautičkog, zdravstvenog, kongresnog, vjerskog, sportskog, planinskog, sportsko-rekreativnog, raftinga i drugih oblika turizma i obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   SSS, gimnazija, upravna ili ekonomska škola,

                                                                najmanje deset mjeseci radnog iskustva i položen

                                                                stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova:                                        administrativno-tehnički

Složenost poslova:                                  djelomično složeni

Status izvršitelja:                                      namještenik

Pozicija radnog mjesta:                            viši referent

Broj izvršitelja:                                          1

b) Odsjek za ugostiteljstvo

8. Šef Odsjeka
Rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika i neposredno vrši najsloženije poslove iz nadležnosti Odsjeka i to: priprema plan i program rada Odsjeka, stara se o njihovoj realizaciji, prati primjenu zakona i drugih propisa, učestvuje u izradi prednacrta, nacrta zakona i drugih propisa i općih akata, kao i pripreme izrade I dopune tih propisa, prati i primjenjuje propise iz oblasti ugostiteljstva, izrađuje analize, izvješća i informacije i druge stručne analitičke materijale iz oblasti ugostiteljstva, a na temelju odgovarajućih podataka i obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS, ekonomski ili pravni fakultet, fakultet za

                                                                turizam i ugostiteljstvo, najmanje četiri godine  

                                                                radnog iskustva, položen stručni upravni ispiti

Vrsta djelatnosti:                                     osnovna

Grupe poslova:                                       studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                 najsloženiji

Status izvršitelja:                                    državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                          šef Odsjeka

Broj izvršitelja:                                        1

9.Stručni savjetnik za razvoj ugostiteljstva

Izrađuje analize, izvješća, informacije i druge stručne analitičke materijale iz oblasti ugostiteljstva a na osnovu odgovarajućih podataka, izrađuje elaborate, studije, programe, projekte, planove i procjene u oblasti ugostiteljstva kao i projektne zadatke za tu oblast, učestvuje u pripremi donošenja i prati provođenje zakona, drugih propisa I općih akata, prati i proučava utjecaje i posljedice sistemskih rješenja utvrđenih zakonom i drugim propisima i općim aktima iz djelokruga ugostiteljstva i obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS, ekonomski fakultet, fakultet za turizam i

                                                                ugostiteljstvo, tri godine radnog iskustva i

                                                                položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                     osnovna

Grupe poslova:                                        studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                         1

10.Stručni savjetnik za kategorizaciju ugostiteljskih objekata
Prati propise kojima se uređuju razvrstavanje i kategorizacija smještajnih, turističkih I drugih objekata u domaćinstvu građana, prati i analizira propise i standarde za kategorizaciju, prati, sudjeluje i obavlja sve pripremne radnje, izrađuje stručne analize I izvješća o razvrstavanju i kategorizaciji ugostiteljskih objekata, objekata u domaćinstvu građana i turističkih objekata, formira relevantne baze podataka iz djelokruga rada Odsjeka i obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS, ekonomski, hotelijerski, arhitektonski ili

                                                                 pravni fakultet, tri godine radnog iskustva i  

                                                                 položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupe poslova:                                         studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                   najsloženiji

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                            stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                          1

11.Stručni suradnik za pravne poslove

 Rješava jednostavne  upravne stvari u prvostupanjskom upravnom postupku, vodi postupak radi utvrđivanje činjenica o kojima se ne vodi službena evidencija i izdavanje odgovarajućih uvjerenja o tim činjenicama, učestvuje u izradi prednacrta i nacrta zakona i prijedloga drugih propisa iz djelokruga rada uz učešće ovlaštenih službenika i drugih organizacionih jedinica, priprema informacije, izvješća i druge materijale o primjeni propisa i stanja upravnog rješavanja u oblastima iz nadležnosti Sektora i obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS, pravni fakultet, jedna godine radnog iskustva 
                                                                i  položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupe poslova:                                        upravno rješavanje i normativno-pravni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik
Broj izvršitelja:                                         1

12. Viši samostalni referent za kategorizaciju ugostiteljskih objekata

Priprema podatke za izradu analiza,informacija i drugih materijala iz oblasti ugostiteljstva, vodi evidenciju o kategoriziranim objektima i obavlja poslove u vezi izdavanja standardiziranim pločama o vrsti I kategoriji ugostiteljskog objekta, izrađuje odgovarajuće analize i informacije i obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VŠS, I stupanj ekonomskog,pravnog fakulteta, 

                                                                fakulteta za turizam,ugostiteljstvo,hotelijerstvo, 

                                                                zdravstvo ili nekog drugog  smjera,
                                                                 jedna godina radnog iskustva 
                                                                 I položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                      dopunski poslovi osnovne djelatnosti
Grupe poslova:                                        stručno-operativni

Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                     namještenik
Pozicija radnog mjesta:                           viši samostalni referent
Broj izvršitelja:                                    1

13.Viši referent za ugostiteljstvo

Prikuplja i obrađuje statističke i druge podatke potrebne pri izradi analiza, informacija I drugih analitičkih materijala iz oblasti ugostiteljstva, vodi evidencije o kategorizaciji objekata i obavlja poslove u vezi izdavanja standardiziranih ploča o vrsti i kategoriji ugostiteljskih objekata i obavlja i druge poslove koje odredi šef Odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova:                  SSS, gimnazija, upravna ili ekonomska škola ili

                                                                druga srednja škola, najmanje deset mjeseci

                                                                radnog iskustva i položen stručni upravni ispit

Vrsta djelatnosti:                                     dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupe poslova:                                        administrativno-tehnički

Složenost poslova:                                  djelomično složeni

Status izvršitelja:                                     namještenik

Pozicija radnog mjesta:                           viši referent

Broj izvršitelja:                                         1

Članak 16.

5. Sektor za realizaciju projekata
1. Pomoćnik ministra
Pomoćnik ministra rukovodi Sektorom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 21. ovog Pravilnika i neposredno vrši sljedeće poslove: vodi poslove na implementaciju projekata koji su dodijeljeni Ministarstvu, priprema i predlaže ministru, izvješća i informacije o implementaciji projekata, sudjeluje u izradi proračuna za pojedine projekte i skrbi se o njihovom izvršenju, osigurava i koordinira kontakte sa potencijalnim izvođačima I konsultantima i planira dalje aktivnosti do kraja ugovaranja, te ovjerava dokumente za plaćanje nakon ocjene kvalitete isporučene robe i kvalitete izvršenih usluga, osigurava nadzor nad projektnim aktivnostima, priprema i predlaže plan i program obuke osoblja, obavlja i druge poslove koje mu odredi ministar.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS – građevinski, arhitektonski ili drugi tehnički

                                                                fakultet i kemijsko-tehnološki fakultet, položen 
                                                                stručni upravni ispit i najmanje pet godina radnog  

                                                                iskustva

Vrsta djelatnosti:                                     osnovna

Grupa poslova:                                       studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                 najsloženiji

Status izvršitelja:                                      rukovodeći državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           pomoćnik ministra

Broj izvršitelja:                                         1
a) Odsjek za nabave i tehničke poslove u realizaciji projekata
2. Šef odsjeka
Rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika i neposredno vrši sljedeće poslove: koordinira aktivnosti tima za implementaciju, ocjenjuje rad I operativnu učinkovitost, te daje preporuke za izmjene ukoliko je to potrebno, priprema potrebna izvješća o realizaciji projekata prema odgovarajućim institucijama I organizacijama, koordinira rad tima na realizaciji projekta, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS – građevinski, arhitektonski ili drugi tehnički

                                                                 fakultet, položen stručni upravni ispit i najmanje 
                                                                 četiri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta :                          šef odsjeka

Broj izvršitelja:                                         1

3. Stručni savjetnik za koordinaciju projekata i tehnički monitoring
Koordinira aktivnosti tima za implementaciju, ocjenjuje rad i operativnu učinkovitost, te daje preporuke za izmjene ukoliko je to potrebno, priprema potrebna izvješća o realizaciji projekata prema odgovarajućim institucijama i organizacijama, upravlja operativnim proračunom projekta, prati, analizira i sistematizira projektno tehničku dokumentaciju, prati, prikuplja i sistematizira podatke sa terena, prati i planira aktivnosti po regijama, sudjeluje u komisijama za realizaciju tendera, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS – građevinski, arhitektonski ili drugi tehnički

                                                                 fakultet položen stručni upravni ispit i tri godine

                                                                 radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta :                          stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                         1
4. Viši stručni suradnik za nabavku roba, usluga i vršenje radova
Vodi nabavku roba, radova i usluga, priprema smjernice za nabavke te potvrđuje da se iste korektno primjenjuju, učestvuje u radu tenderskih komisija, priprema analizu izvješća o ponudama i ugovorima, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef odsjeka ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                    VSS- građevinski, arhitektonski fakultet,

                                                                 prirodno-matematski fakultet ili drugi tehnički

                                                                 fakultet, položen stručni upravni ispit i dvije     

                                                                 godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko–analitički

Složenost poslova:                                  složeniji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
5. Viši stručni suradnik za tehnički monitoring
Prati, analizira i sistematizira projektno tehničku dokumentaciju, prati, prikuplja I sistematizira podatke sa terena, prati i planira aktivnosti po regijama, učestvuje u komisijama za realizaciju tendera, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - građevinski, arhitektonski fakultet ili

                                                                 drugi tehnički fakultet, položen stručni upravni    

                                                                 ispit I dvije godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko–analitički

Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           viši stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
b) Odsjek za financijsko praćenje projekata, upravljanje zaštićenim dijelovima prirode, strateška planiranja I europske integracije
6.Šef odsjeka
Rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika i neposredno vrši sljedeće poslove: upravlja sredstvima raspoloživim za pojedine projekte, koordinira izradu implementacije administrativnih i financijskih procedura tima za implementaciju, koordinira pripremu implementiranja i revidiranja proračunskih i stvarnih troškova, odobrava zahtjeve za plaćanje prema financijskim institucijama, učestvuje u izradi pravila za internu kontrolu, učestvuje i koordinira izradu financijskih izvješća za Vladu Federacije, Svjetsku banku i ostale relevantne donatore, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - ekonomski fakultet, položen stručni 
                                                                upravni ispit, i četiri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko–analitički

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           šef odsjeka

Broj izvršitelja:                                         1
7.Stručni savjetnik za financije
Brine o sredstvima raspoloživim za pojedine projekte, priprema, implementira i revidira proračunske i stvarne troškove, upravlja svim financijskim transakcijama, sačinjava izvješća i analize o plasiranim sredstvima, prati izvršenje financijskog plana u odnosu na odobreni budžet, priprema sve vrste financijskih izvješća o realizaciji projekata prema financijerima i nadležnim institucijama, priprema izvještaje za reviziju, obavlja potrebnu kontrolu za troškove koji su uključeni u bazu podataka projekta, vrši kontrolu I odobravanje svih računa za plaćanje, priprema godišnje financijske izvještaje I procjenjuje aktivu i pasivu pojedinih projekata, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS - ekonomski fakultet, položen stručni
                                                               upravni ispit, i tri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                     osnovna

Grupa poslova:                                       studijsko–analitički, stručno-operativni
Složenost poslova:                                 najsloženiji

Status izvršitelja:                                    državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                          stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                        1
8.Stručni savjetnik za evidentiranje prirodnih vrijednosti

Prati i prikuplja podatke za  izradu baze podataka prirodnih vrijednosti na području Fedearcije Bosne I Hercegovine; vrši evidentiranje i pripremu dokumentacije za proglašavanje područja zaštićenih prirodnih vrijednosti; vrši suradnju I komunikaciju sa lokalnim I regionalnim zajednicama po pitanjima zaštite prirode; učestvuje u rukovođenju I upravljanju sustava zaštićenih prirodnih vrijednosti; izrada analiza, izvješća, informacija i drugih stručnih analitičkih materijala na osnovu odgovarajućih podataka iz oblasti prirodnih vrijednosti obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova:                  VSS – prirodno-matematski    

                                                                fakultet,arhitektonski,agronomski,šumarski ili drugi 

                                                                fakultet iz oblasti zaštite okoliša, položen stručni

                                                                upravni ispit, i tri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                     osnovna

Grupa poslova:                                       studijsko–analitički

Složenost poslova:                                 najsloženiji

Status izvršitelja:                                    državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                          stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                         1
9.Stručni suradnik za računovodstvo
Održava knjigovodstveni sistem projekata, vodi protokole za sve potpisne ugovore, vodi kontrolne knjige ugovora, pregleda ulazne fakture i popratnu dokumentaciju, arhivira ugovore, unosi financijske podatke u bazu podataka, priprema financijska izvješća, pregleda i usklađuje knjigovodstvene transakcije zabilježene u glavnoj knjizi, pregleda troškove vezane za financijske transakcije, priprema bilancu stanja, vodi financijsku arhivu, vodi blagajnu, plaća pod ugovaračima projekata, plaća dobavljačima za operativne troškove, plaća lokalnim konsultantima, vodi arhivu dokumentacije vezane za plaćanje, priprema obračun plaća osoblja, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - ekonomski fakultet, položen stručni

                                                                upravni ispit, i jedna godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko–analitički, stručno-operativni
Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
10.Stručni suradnik za planove i programe upravljanja

Obavlja poslove koordinacije za izradu planova upravljanja zaštićenih prirodnih vrijednosti; učestvuje u uvođenju planova upravljanja u sustav zaštićenih prirodnih vrijednosti; vrši monitoring nad planovima upravljanja zaštićenih prirodnih vrijednosti; izrada analiza, izvješća, informacija i drugih stručnih analitičkih materijala na osnovu odgovarajućih podataka iz oblasti prirodnih vrijednosti; obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS -,prirodno-matematski    

                                                                fakultet,arhitektonski,agronomski,šumarski ili drugi 

                                                                fakultet iz oblasti zaštite okoliša položen stručni

                                                                upravni ispit,  i jedna godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko–analitički

Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1

11.Stručni suradnik za implementaciju strategija

Obavlja poslove izrade I provođenja dinamičkog plana Strategije; vrši monitoring naad provođenjem Dinamičkih planova; učestvuje u radu usklađivanja ciljeva iz Strategije sa Zakonskom regulativom; izrada analiza, izvješća, informacija i drugih stručnih analitičkih materijala na osnovu odgovarajućih podataka iz implementacije strategije; obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski    

                                                                fakultet,arhitektonski,agronomski,šumarski ili drugi 

                                                                fakultet iz oblasti zaštite okoliša, položen stručni

                                                                upravni ispit, I jedna godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko–analitički

Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1

12.Stručni suradnik NATURA 2000

Obavlja poslove implementacije smaragdne mreže u Naturi 2000; vrši koordinaciju validacije eko-mreže sa lokalnom i regionalnom zajednicom; prati implementaciju odrednica Natura 2000 u okvirima zakonske regulative;vrši monitoring – praćenje I provođenje odrednica Natura 2000; izrada analiza, izvješća, informacija i drugih stručnih analitičkih materijala na osnovu odgovarajućih podataka Natura 2000; obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - prirodno-matematski    

                                                                fakultet,arhitektonski,agronomski,šumarski ili drugi 

                                                                fakultet iz oblasti zaštite okoliša, položen stručni

                                                                upravni ispit,  i jedna godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko–analitički

Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1

7.Sektor za pravne, financijske i opće poslove
Članak 17.
1. Pomoćnik Ministra
Pomoćnik ministra rukovodi Sektorom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 21. ovog Pravilnika i neposredno vrši sljedeće poslove: priprema plan i program rada Sektora I skrbi o njihovoj realizaciji, skrbi o izmirenju obveza Ministarstva po pitanju periodičnih I završnih računa, organizira rad na godišnjem popisu sredstava, organizira izradu diobenog, zbirnog i konsolidiranog bilanca stanja i uspjeha, učestvuje u ugovaranju poslova koji se financiraju iz sredstava posebne namjene, koordinira rad na izradi zakonskih i podzakonskih akata iz oblasti zaštite okoliša i prirode, turizma I ugostiteljstva, daje stručna mišljenja za primjenu propisa iz oblasti održivog razvoja, zaštite okoliša i prirode, turizma i ugostiteljstva, prati provođenje zakona iz nadležnosti Ministarstva te predlaže izmjene i dopune istih, predlaže godišnje izvješće o stanju upravnih postupaka, obavlja i druge poslove koje mu odredi minister.

Uvjeti za obavljanje poslova:                    VSS - pravni ili ekonomski fakultet, položen

                                                                  stručni upravni ispit i najmanje pet godina

                                                                  radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                       osnovna

Grupa poslova:                                         stručno operativni i studijsko analitički

Složenost poslova:                                   najsloženiji

Status izvršitelja:                                       rukovodeći državni službenik

Pozicija radnog mjesta :                            pomoćnik ministra

Broj izvršitelja:                                          1
a) Odsjek za pravne poslove
2. Šef Odsjeka
Šef Odsjeka rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika I neposredno vrši sljedeće poslove: izrađuje prednacrte, nacrte i prijedloge zakonskih propisa iz oblasti  radnih odnosa i zaštite okoliša i turizma, vodi i rješava u najsloženijim upravnim stvarima, prati primjenu propisa iz djelokruga ministarstva te predlaže izmjene i dopune istih, priprema prijedloge odgovora na delegatska pitanja i upite građana koji se odnose na propise iz zaštite okoliša i turizma, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - pravni fakultet, položen stručni upravni

                                                                 ispit i najmanje četiri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        normativno-pravni i upravno rješavanje

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta :                          šef Odsjeka

Broj izvršitelja:                                         1
3. Stručni savjetnik za upravno rješavanje
Vodi upravni postupak i rješava u upravnim stvarima u drugom stupnju,  izrađuje ugovore i druge akte i radi na realizaciji tih ugovora, daje stručna mišljenja o prednacrtima, nacrtima zakona, prijedloga drugih propisa i općih akata  i obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - pravni fakultet, položen stručni upravni ispit 
                                                                 i tri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        upravno rješavanje,normativno-pravne poslove
Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                         1   
4. Stručni savjetnik za pravne poslove i radne odnose
Izrađuje prednacrte, nacrte i prijedloge zakona i drugih propisa i općih akata kao i pripremu inicijative za izmjene i dopune propisa iz oblasti radnih odnosa, prati zakone i druge propise u okviru nadležnosti Ministarstva, rješava najsloženije stvari iz radnih odnosa, izrađuje pojedinačne akte koji se odnose na prava, dužnosti I odgovornosti službenika i namještenika iz radnih odnosa ili u vezi radnog odnosa, vodi matične evidencije svih uposlenih, formira, vodi, ažurira i vrši prijave i odjave za mirovinsko i zdravstveno osiguranje za sve državne službenike i namještenike Ministarstva, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - pravni fakultet, položen stručni upravni ispit   

                                                                 i tri godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        normativno-pravni i upravno rješavanje
Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni savjetnik

Broj izvršitelja:                                         1
5. Stručni suradnik za pravne poslove

Rješavanje jednostavnijih upravnih stvari u prvostupanjskom postupku; vođenje postupka radi utvrđivanja činjenica o kojima se ne void službena evidencija I izdavanje odgovarajućih uvjerenja o tim činjenicama; izrada izvještaja, redovnih ili periodičnih informacija, analitičkih, informativnih I drugih materijala; obavlja i druge poslove koje mu odredi šef odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - pravni fakultet, položen stručni

                                                                upravni ispit, i jedna godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        upravno rješavanje I studijsko–analitički

Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1

6. Viši samostalni referent za pravne poslove

Vrši pripremanje dokumentacije o pitanjima koja se odnose na radne odnose državnih službenika I namještenika i pripremanje nacrta rješenja i drugih pojedinačnih akata o tim pitanjima,vođenje propisanih evidencija, izrada informacija, analiza, izvještaja i drugih analitičkih materijala iz nadležnosti odsjeka i obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova:                   VŠS – prvi stupanj pravnog fakulteta, položen 
                                                                 stručni upravni ispit, i jedna godina radnog 
                                                                 iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      dopunski poslovi osnovne djelatnosti
Grupa poslova:                                        stručno–operativni
Složenost poslova:                                  djelimično složeni

Status izvršitelja:                                      namještenik
Pozicija radnog mjesta:                           viši samostalni referent
Broj izvršitelja:                                         1

b) Odsjek za financijske poslove
7. Šef Odsjeka
Šef odsjeka rukovodi Odsjekom i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika I neposredno vrši sljedeće poslove: priprema plan i program rada Odsjeka i skrbi o njihovoj realizaciji, izrađuje analize, izvještaje, informacije i druge financijsko – računovodstvene materijale, izrađuje prijedlog Proračuna Ministarstva, prati zakone I druge propise o pribavljanju, korištenju, upravljanju i raspolaganju sredstava iz Proračuna Federacije, priprema i vrši izradu općih akata i svih pravila i procedura iz djelokruga Sektora, učestvuje u izradi godišnjeg bilanca Ministarstva, priprema završni račun Ministarstva, izrađuje zbirni i konsolidirani bilancu stanja i uspjeha, izrađuje periodične izvještaje o izvršenju Proračuna, prati sedmično i mjesečno stanje odobrenih financijskih sredstava Ministarstva, priprema nacrte financijskih odluka, obavlja kontrolu i parafira popunjene obrasce za trezor, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.
Uvjeti za obavljanje poslova:                    VSS - ekonomski fakultet, položen stručni

                                                                 upravni ispit i najmanje četiri godine radnog

                                                                 iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko-analitički i stručno-operativni

Složenost poslova:                                  najsloženiji

Status izvršitelja:                                     državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           šef odsjeka

Broj izvršitelja:                                         1

8. Stručni suradnik za financije

Održava knjigovodstveni sistem projekata, vodi protokole za sve potpisne ugovore, vodi kontrolne knjige ugovora, pregleda ulazne fakture i popratnu dokumentaciju, arhivira ugovore, unosi financijske podatke u bazu podataka, priprema financijska izvješća, pregleda i usklađuje knjigovodstvene transakcije zabilježene u glavnoj knjizi, pregleda troškove vezane za financijske transakcije, priprema bilancu stanja, vodi financijsku arhivu, vodi blagajnu, plaća pod ugovaračima projekata, plaća dobavljačima za operativne troškove, plaća lokalnim konsultantima, vodi arhivu dokumentacije vezane za plaćanje, priprema obračun plaća osoblja, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoćnik ministra.

Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - ekonomski fakultet, položen stručni

                                                                upravni ispit,  jedna godina radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      osnovna

Grupa poslova:                                        studijsko–analitički,stručno-operativni
Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                      državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                           stručni suradnik

Broj izvršitelja:                                         1
9.Viši samostalni referent za financijsko i materijalno knjigovodstvo
Učestvuje u izradi periodičnog izvještavanja i završnog računa, daje podatke za izradu svih financijskih planova iz djelokruga Ministarstva, obavlja knjiženja poslovnih promjena u pomoćnoj knjizi Ministarstva, prati stanje potraživanja i obaveza, učestvuje u pripremi podataka za izradu izvješća ostvarenja Proračuna, statističkih i drugih izvješća sa zakonskim i drugim propisima, obavlja usklađivanje stvarnog I knjigovodstvenog stanja sredstava i njihovih izvora prema popisu, obavlja kontiranje svih financijskih dokumenata koji su prethodno formalnom i rutinskom kontrolom verificirani od ovlaštenih osoba u Ministarstvu, obavlja kontrolu Bilanca iz Glavne knjige trezora i raspoloživih sredstava i usklađuje ih kontinuirano, obavlja unos odobrenih I kontiranih faktura u propisane obrasce trezora, obavlja sve pripremne poslove za godišnji popis sredstava, potraživanja i obveza kojim raspolaže Ministarstvo, priprema jedinstven, godišnji, tromjesečni i mjesečni plan nabavki materijalno tehničkih sredstava i opreme za potrebe organizacionih jedinica Ministarstva, a u skladu sa odobrenim Proračunom, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VŠS, prvi stupanj ekonomskog 
                                                                fakulteta,položen stručni upravni ispit, jedna 
                                                                godina radnog staža, poznavanje rada na 
                                                                računaru

Vrsta djelatnosti:                                     dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Naziv grupe poslova:                               računovodstveno materijalni
Složenost poslova                                   složeni
Status izvršitelja:                                     namještenik
Pozicija radnog mjesta:                           viši samostalni referent
Broj izvršitelja:                                         1 
10. Viši samostalni referent za ekonomsko-financijske poslove

Vodi i obrađuje analitičko – planska i materijalno financijska dokumenta, prima po obradi financijsku dokumentaciju, kontrolira materijalnu i formalnu ispravnost istih I priprema ih za potpis ovlaštenim licima, popunjava sve propisane obrasce za unos poslovnih promjena u sistem Trezora Federacije, vodi propisanu evidenciju financijsko – materijalne dokumentacije, vodi pomoćne knjige u skladu sa zakonskim propisima (utrošak goriva, knjiga kapitalne imovine i dr.), obavlja poslove usaglašavanja poslovnih knjiga sa dobavljačima roba i usluga Ministarstva, obavlja pripremne radnje za popis sredstava, potraživanja i obaveza Ministarstva, obavlja poslove pripreme podataka za izradu periodičnih izvješća i završnog računa Ministarstva, obavlja poslove pripreme podataka za izradu proračuna Ministarstva, obavlja i druge poslove koje odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VŠS –I stupanj ekonomskog fakulteta ili I stupanj 

                                                                 nekog drugog fakulteta društvenog 
                                                                 smjera,položen stručni upravni

                                                                 ispit i jedna godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                      dopunski poslovi osnovne djelatnsoti
Grupa poslova:                                        računovodstveno materijalni
Složenost poslova:                                  složeni

Status izvršitelja:                                     namještenik
Pozicija radnog mjesta:                           viši samostalni referent
Broj izvršitelja:                                          1
11.Viši referent – blagajnik
Vodi blagajnu Ministarstva, vrši gotovinske isplate naknada troškova uposlenih I primanja koja imaju karakter troškova koji se sukladno zakonu mogu isplaćivati, obavlja izdavanje i evidenciju putnih naloga i njihov obračun, podiže gotovinu na blagajni poslovne banke, ažurno vodi evidencije o svim gotovinskim isplatama i uplatama, obavlja pripremu obračuna plaća i drugih naknada za sve uposlene Ministarstva, popunjava sve obrasce u vezi sa plaćama, doprinosima i drugim naknadama, obavlja pripremu podataka za izradu periodičnih i završnih obračuna iz djelokruga svog rada, popunjava obrasce za mirovinsko i socijalno osiguranje, ispostavlja izvješća i obavlja I druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  SSS - ekonomska škola ili gimnazija, položen

                                                                stručni upravni ispit i najmanje deset mjeseci     

                                                                radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                     dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova:                                       računovodstveno-materijalni poslovi

Složenost poslova:                                 djelomično složeni

Status izvršitelja:                                     namještenik

Pozicija radnog mjesta:                          viši referent

Broj izvršitelja:                                         1
11a.Viši referent za informacijsko-komunikacijske poslove

Obavlja operativne poslove vođenja i ažuriranja baze podataka i izrade izvješća i drugih akata o padatcima iz baze podataka, pruža tehničku podršku u realizaciji prezentacionih aktivnosti Ministarstva,pohranjuje i obrađuje statističke podatke iz djelokruga svog rada i informativne i druge materijale koje pripremaju sektori, obavlja i druge poslove i zadatake koje mu odredi šef Odsjeka.

Uvjeti za obavljanje poslova:                           SSS- gimnazija,ekonomska,birotehnička ili 

                                                                         druga srednja škola,položen stručni upravni

                                                                         ispit i najmanje deset mjeseci radnog 

                                                                         iskustva, 

Vrsta djelatnosti:                                              poslovi pomoćne djelatnosti

Grupa poslova:                                                operativno-tehnički

Složenost poslova:                                          djelimično složeni

Status izvršitelja:                                             namještenik

Pozicija radnog mjesta:                                   viši referent

Broj izvršitelja:                                                   1
c) Pisarnica
12. Šef Pisarnice
Rukovodi radom Pisarnice i ima ovlaštenja utvrđena u članku 23. ovog Pravilnika I neposredno obavlja najsloženije poslove iz djelokruga pisarnice i to: priprema plan I program rada pisarnice i skrbi o njihovoj realizaciji, prima, obrađuje i klasificira svu izvornu dokumentaciju za rad Ministarstva, vodi internu evidenciju strogo povjerljivih materijala i skrbi o njihovoj distribuciji, organizira blagovremenu i urednu dostavu materijala Vlade Federacije i Parlamenta Federacije, vodi Djelovodnik za povjerljivu I strogo povjerljivu poštu i Djelovodnik predmeta akata, skrbi o blagovremenom i točnom pravljenju izvješća o izvornom broju primljenih i riješenih predmeta po Sektorima, obavlja sve poslove arhiviranja, obavlja i druge poslove koje mu odredi šef Odsjeka.
Uvjeti za obavljanje poslova:                  VŠS – viša upravna škola, prvi stupanj pravnog ili

                                                                ekonomskog fakulteta ili druga viša škola, položen

                                                                stručni upravni ispit i arhivistički ispit i najmanje tri

                                                                godine radnog iskustva

Vrsta djelatnosti:                                     dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova:                                       administrativno-tehnički poslovi

Složenost poslova:                                 složeni

Status izvršitelja:                                    namještenik

Pozicija radnog mjesta:                          šef pisarnice

Broj izvršitelja:                                        1

13. Viši referent za kancelarijsko poslovanje i arhiviranje
Kada primi signiranu poštu vrši sve radnje koje se odnose na kancelarijsko poslovanje(zavođenje akta, združivanje akta, dostavljanje akta u rad, primanje riješenih predmeta, razvođenje akta, kuvertiranje i pripremanje pošte za otpremu), Interne dostavne knjige, Knjigu (karton) za službena glasila, obavlja arhiviranje svih riješenih predmeta po

propisima o arhiviranju, vodi Arhivsku knjigu, obavlja i druge poslove koje mu odredi Šef pisarnice.
Uvjeti za obavljanje poslova:                    SSS- gimnazija, ekonomska ili tehnička škola,

                                                                 položen stručni upravni i arhivistički ispit,

                                                                 najmanje deset mjeseci radnog iskustva i

                                                                 poznavanje rada na računaru

Vrsta djelatnosti:                                      dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova:                                        administrativno-tehnički poslovi

Složenost poslova:                                  djelomično složeni

Status izvršitelja:                                     namještenik

Pozicija radnog mjesta:                           viši referent

Broj izvršitelja :                                         2
14. Vozač-Kurir

Upravlja motornim vozilom, skrbi o održavanju vozila, void propisane evidencije o vozilu I njegovoj uporabi, void propisane evidencije o prijeđenoj kilometraži I utrošku goriva,obavlja poslove interne i eksterne dostave svih vrsta dokumentacije i pošte, vezano za rad Ministarstva, vrši umnožavanje materijala za potrebe svih sektora Ministarstva, Vlade Federacije, obavlja i sve ostale kurirske poslove i sve druge poslove koje mu odredi neposredni rukovoditelj.

Uvjeti za obavljanje poslova:                    SSS-ekonomska, gimnazija, strojarska, ili druga 
                                                                  srednja škola, položen 
                                                                  vozački ispit B kategorije i najmanje deset 

                                                                  mjeseci radnog iskustva kao vozač
Vrsta djelatnosti:                                       poslovi pomoćne djelatnosti

Grupa poslova:                                         operativno tehnički i pomoćni poslovi
Složenost poslova:                                   djelimično složeni
Status izvršitelja:                                      namještenik

Pozicija radnog mjesta:                            viši referent
Broj izvršitelja:                                          1

IV - RUKOVOĐENJE MINISTARSTVOM I ORGANIZACIONIM JEDINICAMA
Članak 18.
1. Rukovođenje ministarstvom
A.Federalni ministar
Radom Ministarstva rukovodi ministar. Ministar rukovodi, koordinira i nadzire aktivnosti Ministarstva, provodi federalnu politiku i izvršava federalne zakone i druge federalne propise iz okvira djelokruga Ministarstva I obavlja zadatke koje mu odredi premjer i obavlja druge poslove utvrđene Ustavom i zakonom. Ministar pomaže premjeru u provođenju politike i izvršavanju federalnih zakona I drugih federalnih propisa.
                                                               Članak 19.
Sve akte iz nadležnosti Ministarstva potpisuje ministar. Za potpisivanje određenih akata, ministar može ovlastiti posebnim rješenjem tajnika Ministarstva i pomoćnike ministra.
Članak 20.
B. Tajnik ministarstva
Tajnik Ministarstva (u daljem tekstu: Tajnik) obavlja poslove: od značaja za unutarnju ustrojstvo i rad Ministarstva, pomaže Ministru u koordiniranju i usmjeravanju rada svih organizacionih jedinica Ministarstva, upoznaje ministra o stanju i problemima u obavljanju planiranih poslova, te predlaže - preuzimanje potrebnih mjera na rješavanju postojećih problema, surađuje između Ministarstva i drugih organa uprave, upravnih organizacija i gospodarskih društava, realizira program rada Ministarstva, odgovoran je za korištenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu povjereni, pomaže ministru u rukovođenju Ministarstvom, obavlja i druge poslove koje mu odredi Ministar.

Uvjeti za obavljanje poslova:                    VSS- pravni fakultet, položen stručni

                                                                  upravni ispit i najmanje šest godina radnog

                                                                  iskustva
Vrsta djelatnosti:                                       osnovna

Grupa poslova:                                         studijsko-analitički i stručno operativni poslovi

Složenost poslova:                                   najsloženiji

Status izvršitelja:                                      rukovodeći državni službenik

Pozicija radnog mjesta:                            tajnik Ministarstva

Broj izvršitelja:                                          1
Tajnik ministarstva za svoj rad odgovara ministru, sukladno sa zakonom, drugim propisima i ovim pravilnikom.

2. Rukovođenje osnovnim organizacionim jedinicama
Članak 21.
Osnovnim organizacionim jedinicama (sektorom i kabinetom) neposredno rukovode pomoćnici ministra i šef kabineta i u rukovođenju imaju sljedeća ovlaštenja: raspoređuju poslove i radne zadatke na šefove unutarnjih organizacionih jedinica ili ako nemaju unutarnjih organizacionih jedinica direktno na službenike i namještenike, daju upute za rad, nadziru rad službenika i namještenika, koordiniraju rad između unutarnjih organizacionih jedinica, predlažu poslove i radne zadatke za godišnji plan rada Ministarstva, utvrđuju periodični plan Ministarstva i osiguravaju njihovu realizaciju, pripremaju izvješća o radu iz djelokruga rada osnovne organizacione jedinice kojom rukovode, osiguraju zakonito, stručno i blagovremeno obavljanje poslova i radnih zadataka, upoznaju ministra sa stanjem i problemima u vezi vršenja poslova iz nadležnosti organizacione jedinice kojom rukovode, predlažu ministru mjere za prevazilaženje postojećih problema. U vršenju ovlaštenja iz stavka 1. ovoga članka pomoćnici ministra i šef kabineta dužni su postupiti po svim nalozima i zahtjevima ministra i izvještavati ga o poduzetim mjerama i rezultatima postignutim tim mjerama.
                                                               Članak 22.

Pomoćnici ministra i šef kabineta za svoj rad i rad organizacione jedinice kojom rukovode neposredno odgovaraju ministru u skladu sa zakonom drugim propisima I ovim Pravilnikom.
3. Rukovođenje unutarnjim organizacionim jedinicama
Članak 23.
Unutarnjim organizacionim jedinicama neposredno rukovodi Šef odsjeka i Šef pisarnice. Šef Odsjeka i Šef pisarnice u rukovođenju Odsjekom, odnosno pisarnicom ima sljedeća ovlaštenja: neposredno organizira obavljanje poslova u organizacionoj jedinici, raspoređuje poslove na službenike i namještenike u okviru Odsjeka i pisarnice kojim rukovodi, daje im upute o načinu vršenja poslova i zadataka, osigurava blagovremenost, zakonitost i pravilnost u obavljanju svih poslova iz nadležnosti Odsjeka i pisarnice, odgovoran je za korištenje financijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih unutarnjoj organizacionoj jedinici te redovito (svakodnevno) pismeno I usmeno informiraju rukovodećeg državnog službenika koji rukovodi osnovnom organizacionom jedinicom o stanju i problemima u obavljanju poslova te predlaže poduzimanje odgovarajućih mjera radi rješavanja postojećih problema, te postupa po svim zahtjevima i nalozima rukovodećeg državnog službenika koji rukovodi osnovnom organizacionom jedinicom i da neposredno obavljaju najsloženije poslove iz djelokruga organizacione jedinice kojom rukovode.
Članak 24.
Šef odsjeka i Šef pisarnice za svoj rad i upravljanje neposredno odgovara pomoćniku ministra sektora u kojem se odsjek, odnosno pisarnica nalazi i ministru, u skladu sa zakonom, drugim propisima i ovim pravilnikom.
Članak 25.
C. Savjetnici ministra
1. Savjetnik ministra za ekonomske i pravne poslove
Obavlja poslove i zadatke koji se odnose na praćenje i proučavanje svih ekonomskih pitanja koja su vezana za oblast okoliša, turizma i realizacije projekata, a koji zahtijevaju posebnu stručnost i samostalnost u radu, daje mišljenja i učestvuje u pripremi zakona, drugih propisa i općih akata, predlaže mjere za otklanjanje uočenih nepravilnosti iz djelokruga Ministarstva, savjetuje ministra o svim ekonomskim i pravnim pitanjima, obavlja i druge poslove koje mu odredi ministar.

Uvjeti za obavljanje poslova:                 VSS – ekonomski ili pravni fakultet, položen stručni

                                                               ispit i najmanje pet godina radnog iskustva

Broj izvršitelja:                                        1
2. Savjetnik ministra za okolinske dozvole i realiziranje projekata
Obavlja poslove i zadatke koji se odnose na praćenje i proučavanje svih pitanja koja su vezana za oblast okolinskih dozvola, projektiranja i realiziranja projekata, a koji zahtijevaju posebnu stručnost i samostalnost u radu, daje mišljenja i učestvuje u pripremi zakona, drugih propisa i općih akata, predlaže mjere za otklanjanje uočenih nepravilnosti iz djelokruga Ministarstva, savjetuje ministra o svim iz njegove oblasti pitanjima, obavlja i druge poslove koje mu odredi ministar.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - Prirodno matematski fakultet, prirodnih i

                                                                 Odgojnih znanosti, ekonomski, građevinski,   

                                                                 kemijsko- tehnološki fakultet arhitektonski ili drugi  

                                                                 bio-tehnički fakultet, položen stručni ispit i 
                                                                 najmanje  pet godina radnog iskustva
Broj izvršitelja:                                          1
3. Savjetnik ministra za zaštitu okoliša
Obavlja poslove i zadatke koji se odnose na praćenje i proučavanje svih pojava koje su vezane za oblast zaštite okoliša , a koji zahtijevaju posebnu stručnost i samostalnost u radu, daje mišljenja i učestvuje u pripremi zakona, drugih propisa i općih akata, predlaže mjere za otklanjanje uočenih nepravilnosti iz djelokruga Ministarstva, savjetuje ministra o svim pitanjima vezanim za održivi razvoj, zaštitu okoliša , obavlja i druge poslove koje mu odredi ministar.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - Prirodno matematski fakultet, prirodnih i

                                                                 odgojnih znanosti, pravni, građevinski,  

                                                                 arhitektonski ili drugi bio- tehnički, kemijsko-  

                                                                 tehnološki fakultet, položen stručni ispit i 
                                                                 najmanje pet godina radnog iskustva

Broj izvršitelja:                                         1
4. Savjetnik ministra za turizam i ugostiteljstvo
Obavlja poslove i zadatke koji se odnose na praćenje i proučavanje svih pojava koje su vezane za oblast turizma i ugostiteljstva a koji zahtijevaju posebnu stručnost I samostalnost u radu, daje mišljenja i učestvuje u pripremi zakona, drugih propisa I općih akata, predlaže mjere za otklanjanje uočenih nepravilnosti iz djelokruga Ministarstva, savjetuje ministra o svim pitanjima vezanim za razvoj turizma I ugostiteljstva, obavlja i druge poslove koje mu odredi ministar.
Uvjeti za obavljanje poslova:                   VSS - turistički – ugostiteljski, prirodnih i odgojnih 

                                                                 znanosti ekonomski, strojarski ili drugi  bio-

                                                                 tehnički  ili društveni fakultet, položen stručni ispit 
                                                                 i najmanje pet godina radnog iskustva

  Broj izvršitelja:                                        1
5. Savjetnik ministra za zaštitu prirode
Obavlja poslove i zadatke koji se odnose na praćenje i proučavanje svih pojava koje su vezane za oblast zaštite prirode i posebno zaštićenih područja a koji zahtijevaju posebnu stručnost i samostalnost u radu, daje mišljenja i učestvuje u pripremi zakona, drugih propisa i općih akata, predlaže mjere za otklanjanje uočenih nepravilnosti iz djelokruga Ministarstva, savjetuje ministra o svim pitanjima vezanim za prirodu I zaštićena područja, obavlja i druge poslove koje mu odredi ministar.
Uvjeti za obavljanje poslova:                    VSS - Prirodno matematski fakultet, građevinski,

                                                                  arhitektonski, kemijsko- tehnološki ili drugi bio- 

                                                                  tehnički fakultet, položen stručni ispit i najmanje   

                                                                  pet godina radnog iskustva

Broj izvršitelja:                                          1
Savjetnici ministra nisu državni službenici i za svoj rad neposredno odgovaraju ministru.
V- STRUČNI KOLEGIJ
Članak 26.
Radi razmatranja načelnih i drugih pitanja iz djelokruga rada Ministarstva i davanja mišljenja i prijedloga ministru, obrazuje se stručni kolegij. Stručni kolegij sačinjavaju: Ministar, Tajnik ministarstva, Pomoćnici ministra, Savjetnici ministra i Šef kabineta.

Po potrebi ministar može pozvati i druge državne službenike Ministarstva da učestvuju u radu stručnog kolegija.

Članak 27.
Sjednice Kolegija saziva i radom rukovodi ministar. U odsustvu ministra, kolegij saziva i njime rukovodi osoba koju ovlasti Ministar. Materijal za stručni kolegij pripremaju članovi kolegija ili službenici koje zaduži ministar.O radu kolegija vodi se zapisnik koji vodi šef kabineta.Sa zaključcima kolegija, prema potrebi, upoznaju se državni službenici koji nisu

prisustvovali kolegiju, a obvezni su izvršavanje utvrđenih zaključaka kolegija.
Članak 28.
Za izvršavanje pojedinih složenijih poslova i zadataka koji zahtijevaju rad rukovodećih I drugih državnih službenika različitih profila iz dvije ili više organizacionih jedinica Ministarstva, mogu se obrazovati stalna ili povremena povjerenstva, radne grupe i

druga radna tijela. Sastav, zadatak, dinamiku i druge uvjete rada povjerenstava, grupa i radnih tijela iz stavka 1. ovog članka utvrđuje ministar rješenjem.
VI - SURADNJA U IZVRŠENJU POSLOVA
Članak 29.
U obavljanu poslova i zadataka iz nadležnosti Ministarstva, organizacione jedinice dužne su ostvarivati stalnu međusobnu suradnju i pružati pomoć, o čemu neposredno skrbe

rukovodioci organizacionih jedinica. Suradnja iz stavka 1. ovog članka ostvaruje se radi osiguranja jedinstvenih stavova u provođenju zakona i drugih propisa i utvrđene politike i metodološkog jedinstva iz oblasti okoliša i turizma.
Članak 30.
Ministarstvo surađuje i sa drugim federalnim ministarstvima i drugim organima  federalne uprave i to prvenstveno u provođenju programa rada i osiguranja jedinstvenih stavova u pogledu primjene federalnih propisa iz oblasti okoliša i turizma, kao i u izvršavanju zajedničkih zadataka ili davanja mišljenja, primjedbi i sugestija na materijale koje ta ministarstva dostave. Ako je zaključkom ili drugim aktom Vlade Federacije, odnosno Parlamenta Federacije određeno da Ministarstvo i drugi federalni organi uprave zajedno pripreme propis, odnosno drugi materijal ili da obave drugi zadatak, dogovorno će utvrditi način izvršavanja zajedničkog zadatka i obrazovati zajedničko tijelo za izvršenje zadatka.
Članak 31.
Ministarstvo surađuje sa kantonalnim organima uprave nadležnim za okoliš i turizam, odnosno gradskim i općinskim službama za upravu nadležnim za okoliš i turizam u pogledu pravilne i jedinstvene primjene federalnih propisa za čije su provođenje nadležni ti organi i službe, prvenstveno pružanjem pomoći u njihovom radu.
Članak 32.
Pri izradi zakona ili drugog propisa iz svog djelokruga Ministarstvo je dužno ostvariti suradnju u pitanjima od zajedničkog interesa i osigurati usklađenost stavova po pitanjima koja se uređuju zakonom, odnosno drugim propisom. Suradnja iz stavka 1. ovog članka obvezno se mora ostvarivati sa Uredom za zakonodavstvo Vlade Federacije radi osiguranja metodološkog jedinstva i pravne tehnike u pripremanju i izradi propisa i njihove usklađenosti s Ustavom Federacije I pravnim sustavom i osigurati usklađenost propisa s mišljenjem Ureda za zakonodavstvo. Ministarstvo je obvezno ostvarivati suradnju sa Federalnim ministarstvom pravde u pitanjima koja se odnose na sankcije i organizaciju i funkcioniranje organa uprave u Federaciji i njihove međusobne odnose.
VII - PROGRAMIRANJE I PLANIRANJE RADA
Članak 33.
Poslovi i zadaci iz djelokruga Ministarstva utvrđuju se godišnjim programom rada Ministarstva (u daljem tekstu program rada). U programu rada utvrđuju se poslovi i zadaci iz djelokruga Ministarstva koji će se obavljati u toku godine, a koji mora biti usklađen sa programom rada Vlade. Program rada, sa rokovima za obavljanje planiranih poslova i zadataka, donosi minister na osnovu prijedloga rukovodioca osnovnih organizacionih jedinica.
Članak 34.
Na temelju programa rada, rukovoditelji osnovnih organizacionih jedinica utvrđuju mjesečne planove rada organizacijskih jedinica. U planu rada iz stavka 1. ovog članka utvrđuju se raspored dinamika, izvršitelji i drugi uvjeti potrebni za izvršavanje planiranih poslova i zadataka. Rukovodioci osnovnih organizacionih jedinica blagovremeno utvrđuju plan rada I dostavljaju ga ministru na suglasnost.
Članak 35.
Po isteku mjeseca rukovoditelji osnovnih organizacionih jedinica dužni su blagovremeno podnijeti izvješće o izvršenim planiranim poslovima i zadacima, za protekli mjesec,

najkasnije do petog u mjesecu. Izvješće sadrži podatke o završenim poslovima i razloge za neizvršene poslove ili neblagovremeno izvršavanje pojedinih poslova. Izvješće iz stavka 1. ovog članka podnosi se ministru.
Članak 36.
O izvršenju godišnjeg programa rada i drugim poslovima i zadacima koje je Ministarstvo obavilo u toku godine iz svoje nadležnosti, te stanja u oblastima za koje je Ministarstvo

obrazovano, ministar podnosi Vladi Federacije, godišnje izvješće o radu Ministarstva, a po potrebi i Parlamentu Federacije. Izvješće sadrži ocjenu o stanju iz oblasti okoliša i turizma.

U izradi izvješća o radu Ministarstva, sudjeluju osnovne organizacijske jedinice sačinjavanjem izvješća o svom radu.

VIII - RADNI ODNOSI I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST SLUŽBENIKA I

NAMJEŠTENIKA
1.Radni odnosi
Članak 37.
Prijem u radni odnos državnih službenika i namještenika i njihovo postavljenje odnosno raspoređivanje na odgovarajuće radno mjesto obavlja se sukladno zakonu i ovim pravilnikom.

U odnosu na prava i dužnosti državnih službenika i namještenika primjenjuju se sljedeći propisi:

- na državne službenike primjenjuju se odredbe Zakona o državnoj službi u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Službene novine Federacije BiH”: br.29/03, 23/04, 39/04,54/04, 67/05 i 8/06) i podzakonski propisi doneseni temeljem tog zakona,

- na namještenike primjenjuju se odredbe Zakonu o namještenicima u organima državne službe u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Službene novine FBiH”, broj 49/05) I podzakonski propisi doneseni temeljem tog zakona. Na prava i dužnosti državnih službenika i namještenika, pored propisa iz stavka 2. ovog članka, primjenjuju se, sukladno zakonu, i opći propisi o radu i kolektivni ugovori.
Članak 38.
Sukladno zakonu, Ministarstvo može primati u radni odnos pripravnike i to najviše 5% od ukupnog broja sistematiziranih radnih mjesta od čega 3% visoke školske spreme, a 2% više i srednje školske spreme što se utvrđuje za svaku kalendarsku godinu.
2. Disciplinska odgovornost
Članak 39.
Državni službenici i namještenici odgovaraju za povredu službene dužnosti disciplinski. Disciplinska odgovornost postoji samo za povredu službene dužnosti utvrđene zakonom.

Pokretanje i vođenje disciplinskog postupka obavlja se na način propisan zakonom I podzakonskim propisom i to:

- disciplinska odgovornost državnog službenika obavlja se prema propisima iz točke 1). stavak 2. članka 38. ovog pravilnika,

- disciplinska odgovornost namještenika obavlja se prema propisima iz točke 2) stavka 2. članka 38. ovog pravilnika.
IX - JAVNOST RADA
Članak 40.
Rad Ministarstva je javan: Ministar određuje poslove i zadatke i dokumenta koji predstavljaju tajnu i ne mogu se objavljivati.Ostvarivanje načela javnosti ne može biti u suprotnosti sa interesima sigurnosti Federacije i drugim interesima utvrđenim zakonom.
Članak 41.
Javnost rada Ministarstva ostvaruje se podnošenjem godišnjeg izvješća o radu Vladi Federacije, odnosno Parlamentu Federacije, a po potrebi predsjedniku i

dopredsjednicima Federacije. Javnost rada ostvaruje se i davanjem saopćenja putem štampe, radija i televizije. Po potrebi mogu se održavati konferencije za štampu i ostvarivati drugi oblici suradnje sa sredstvima javnog informiranja. Informiranje javnosti vrši Ministar, a po njegovom odobrenju i drugi državni službenici koje ovlasti Ministar.
Članak 42.
Ministarstvo je dužno davati podatke o pitanjima iz svog djelokruga na traženje sredstava javnog informiranja i drugih pravnih i fizičkih osoba. Davanje tih podataka obavlja se sukladno odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Službene novine Federacije BiH”, broj 32/01) i Naputku o provođenju Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Službene novine Federacije BiH”, broj 57/01).
XI- PRELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 43.
Ministar će najkasnije u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog pravilnika donijeti rješenja o postavljenju, odnosno raspoređivanju državnih službenika I namještenika na radna mjesta utvrđena ovim pravilnikom.
Članak 44.
Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da važi Pravilnik o unutarnjoj organizaciji Federalnog ministarstva okoliša i turizma broj: 01-255/06-1 od 25.06.2007. godine.
Članak 45.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dobivene suglasnosti Vlade Federacije Bosne i

Hercegovine.
Broj: 01-02-2388/09                                                                          M I N I S T A R
Sarajevo,29.10.2009.godine
                                                                                                  dr. sc. Nevenko Herceg

Vlada Federacije Bosne i Hercegovine dala je suglasnost na ovaj Pravilnik na 121. sjednici održanoj 29.10.2009. godine, svojim aktom  V.broj:814/2009 i 151.sjednici održanoj 20.07.2010.godine V.broj:643/2010 od 20.07.2010.godine. 
